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ALKUSANAT

Tassi monisteessa esitetdfn ndkdkohtia tieteellisen julkaisun
laadinnan tekniikasta. Kun esityksessé on pyritty suppeuteen,
on jouduttu keskittymé&n térkeimmiksi katsottuihin asioihin.

Seikkaperdisempid esityksi& ovat esim. seuraavat:

KARKKAINEN, MATTI. 19T4. Johdatusta metsitieteellisen tutkimus-
raportin laadintaan. Versio II. Moniste.
(Ostettavissa Helsingin yliopiston metsiteknologian

laitokselta, n. 10 mk, 181 s.)

- " - (toim.) 1976. Alustukset Metsintutkimuslaitoksen
tutkijapaivilla 1976-10-26--27. Metséntutkimuslaitos.

Moniste. (Saatavana rajoitetusti toimittajalta)

O'CONNOR, MAEVE & WOODFORD, F. PETER 1975. Writing scientific
papers in English. Amsterdam—Ox®rd-New York.
(Hinta n. 40 mk)

Osa monisteessa esitetyistéd ndkemyksist&d perustuu kirjoittajan
omaan kokemukseen, eikd niitéd ole valttamédttad yleistettéva.
Yksildlliset erot kirjoittamisessa ovat huomattavat, ja menetelmi,
joka jonkun henkildén toteuttamana on tehokas, el valttamittéd sovi
toiselle. Samoin saattavat vaihdella kéasitykset kauniista Ja
tarkoituksenmukaisesta taitosta, taulukoista, piirroksista jne.
Usein hyvii ratkaisuja on enemm&n kuin yksi, ja yksildllinen maku

ratkaisee, mik& niist& valitaan.

Helsinki 1976-11-20

Matti K&rkk&inen



1. KIRJOITTAMISEN TEKNITKKA

11. Ajoitus

Yleensd ajatellaan, ettd empiirisessd tutkimuksessa varsinainen
tutkimusraportin kirjoittaminen on viimeinen tyd ennen Jjulkaisua.
T4116in tutkimustulokset on laskettu, perehdytty samasta aiheesta
tehtyihin muihin tutkimuksiin ja muutenkin valmistauduttu varsi-
naisen tutkimusraportin laadintaan. Thanne tapauksessa tutkija
kokoaa kertyneen materiaalin tySpdyddlleen ja kirjoittaa tutkimus-—

raportin valmiiksi.

Téallaista kerralla kirjoittamista voidaan perustella erdillé

psykologisilla tekijoill&d. Tydn aloittaminen on yleensd vaikeinta,
mutta alkuun p&édstydédn se voli edetd omalla painollaan. Kun tutki-
musraporttil kirjoitetaan yhdell& ainocalla kerralls tai lyhyen ajan

kuluessa, aloittamisen vaikeutta el synny monta kertaa.

Toisaalta voidaan olettaa, ettéd kerralla kirjoittaminen onnistuu
ainoastaan lyhyiden raporttien ollessa kyseessd. Laajan kokonai-
suuden hallitseminen on vaikeaa, ja t&mé&n vuoksi erityisesti suu-
ret tyot kannattaa jakaa pienempiin osiin hallinnan helpottami-
seksi. Kirjoittamisen jérjestédminen pidemmille ajanjaksolle on
edullista myds siksi, ettd tieteellisessd tydssid tarpeellinen

kypsyminen pé&see oikeuksiinsa.

Kun tutkimusraportti kirjoitetaan yhdeltd istumalta tai lyhyen
ajan kuluessa, etuna on tyylin yhtendisyys Jja muu kokonaisuuden
hyvé hallinta. Toisaalta tédllaista menettelytapaa kiytettidessi
vksityiskohdat j&&vat helposti raportista pois tai tulevat vain
puutteellisesti k&sitellyiksi. Monien tutkijoiden mielestd rapor-—
tin kirjoittaminen kannattaakin ajoittaa niin, ettd kirjoitustyoti
tehddin jatkuvasti muun tydn edistyessid. N&Ain ollen esimerkiksi
aineiston késittelyd koskevat tutkimusraportin kohdat kirjoitetaan
silloin, kun aineistoa késitelldén. Aikaisempia tutkimuksia kos-—
kevat kohdat voidaan taas kirjoittaa silloin, kun tutkimusta suun-
nitellaan alemmin tehdyn tutkimustoiminnan perusteella. Eridt

tutkijat ovat vieneet tdllaisen tekniikan niin pitkédlle, etté



vaittavat ainoastaan erdiden numerotietojen puuttuvan taulukoista
ennen aineiston ker&dmisen aloittamista. - T&llainen asennoituminen
todistaa hyvisti suunnittelusta, mutta d&drimmilleen vietyn&d johtaa
heiposti perinteisisséd uomissa kulkevan tutkimuksen tekoon. Monissa
tapauksissa kannattaa varautua tydn kuluessa ilmeneviin yll&atyksiin
Jja kdyttédsd ndin ilmenevit uuden tiedon 1lOytymiset tdysimittaisesti

hyvdksi myds tutkimusraporttia kirjoitettaessa.

Mets&ntutkimusta ajatellen nayttidd siltéd, ettid véhén kirjoittavilla
tutkijoilla on usein runsaasti puolittain tai kokonaan késiteltyjéa
aineistoja. Tami viittaa siihen, ettd ainakin n&dissi tapauksissa
kannattaa tutkimusraporttia kirjoittaa jatkuvasti tyon kuluessa,
jotta lopullinen tutkimusraportin muotoilu el muodostuisi ylivoimai-
seksi tehtiviaksi. Jos tietdid itsensid ahkeraksi alneistojen kerdd-
Jjédksi ja myOs niiden késittelijéksi, mutta haluttomaksi kirjoitta-
maan, piinallinen teht&vd kannattanee jakaa riittdvédn pieniksi
osiksi psykologisen kynnyksen madaltamiseksi. Er##t tutkiijat ovat
kertoneet, ettd heilld on t&llaisissa tapauksissa tapana antaa itsel-
leen pédivittdinen kirjoitusvelvollisuus,esim.yksi sivu pdivéssé. Kun
sen on aamulla saanut kirjoitetuksi, koko muu p&ivé on mahdollisuus

k&yttd4 muuhun tutkimustydhodn.
12. Kirjoitusnopeus

Useimmat tutkijat kirjoittavat tutkimusraportin konseptin késin.

Kun ty6hdén on ryhdytty, tavallisin kirjoitusnopeus on 1...3 sivua
tydtunnissa. Luonnollisesti tuotos riippuu yksildllisisti teki-
jOoistd, tekstin vaikeudesta ja siité,kuinka usein joudutaan erilasia

tietoja tarkistamaan.

Puhtaaksikirjoittajan tydn helpottamiseksi on téarkedd, ettd kési-
kirjoituksessa pyritéén selkedidn Ja siistiin esitystapaan. Kiaytén-
ndssd tami merkitsee sitd, ettd tekstid kirjoitetaan konseptipaperin
joka toiselle riville niin, ettd lisédykset voidaan tehdid selkeésti
rivien vAliin. Mika1li tutkija tiet&i kisialansa vaikeasti luettavaksi,
hénen kannataa tekstata vierasperidiset sanat ja ammattitermit
konekirjoittajan tydn helpottamiseksi. Monesti olisi toivottavaa,

ettd tutkimusraportin alkuperdinen luonnos kirjoitettaisiin mieluim-—



min koneella kuin k&sin. Tavallisesti myds yksisormijérjestelmid
k3yttavan tutkijan kirjoitusnopeus on riittivéd, silld suuri osa
ajasta kuluu Jjoka tapauksessa tekstin miettimiseen ja lauseiden

muotoiluun.

Puhtaaksikirjoittajan tydn jouduttamiseksi kannattaa harkita myos
sanelukoneen kiyttd4. Tavallisesti menetellédén siten, ettd tutkimus-—
raportti kirjoitetaan tavanomaisella tavalla k&sin konseptiksi.
Tamin Jalkeen tutkija lukee tekstin sanelukoneeseen samalla muotoil-
len lauseita uudelleen ja tehden niihin tarpeellisia korjauksia.
Vierasperdisten sanojen ja erikoisesti terminologian tutkija voi
kirjoittaa termi termilté erilliselle paperille tai antaa alkuperdi-
sen tekstin puhtaaksikirjoittajalle mahdollisia termitarkastuksia
varten. Kokemus on osoittanut, ettd useiden huonon késialan omaa—
vien tutkijoiden kohdalla t&m& menettelytapa vol parantaa konekir-
joittajan tuotosta jopa 50...100 %. Sanellessa tutkijan aika ei
kulu hukkaan, silléd samalla teksti tulee tarvittaessa uudelleen

muotoilluksi ja samdlla voidaan tehd&d lisiyksid ja poistoja.

Periaatteessa tutkimusraportin voi sanella myds suoraan ilman var-
sinaista k&sikirjoitusta. T&md on kuitenkin vaativa Ja paljon har-
jaannusta vaativa teht&vad. Ilman hyvadi tutkimusraportin luvuittaista
jaottelua t&mi tehtidvi el onnistune tyydyttidvisti keneltédk&én.
Uselssa empiirisissid tutkimuksissa on kaavoja, yhtdldoitéd, taulukkoja
ja Jne. niin runsaasti, ettd tdllainen suora sanelu on Jjopa mahdo-
tonta. Kuitenkin, Jjos tutkija omaa hyvén tekniikan Ja tekstin
katkaisevia kaavoja ym. on vahin, sanellen pystyy kirjoitusnopeutta
kohottamaan huomattavasti. Kokonaisajan siistd ei kuitenkaan ole
samassa suhteessa kuin sanelunopeus on kirjoitusnopeutta suurempi,
51114 huomattava osa ajasta menee edelleen tekstin miettimiseen ja

muotoiluun.

13. Muistiinpanot

Kirjoitettiinpa tutkimusraportin teksti kerralla tal useissa pie-
nissid erissi, selvdid on, ettel useimmissa tapauksissa kirjoittaminen
onnistu ilman muistiinpanoja. N&m& muistiinpanot saattavat koskea

aiemmin tehtyji tutkimuksia, oman tutkimuksen tuloksia Jjne..



Monien tutkijoiden mielestd tydskentely sujuu helpoimmin sellaisten
muistiinpanojen avulla, jotka on tehty kartonkisille merkintékor-
teille. Merkintdkortteja on useita kokoja, joista tutkija vol valita
kdsialaansa Jja tyyliins& parhaiten soveltuvan. Yleisimmin k&ytetta-
neen merkintdkortteja, joiden koko on 75 x 125 mm. T&mid on tavan-
omainen kirjastokorttien koko. Jotkut tutkijat k&yttavéat hyvinkin

suuria kokoja, Jjopa A 5. N&iden kisittely on kuitenkin jo hankalaa.

Mik&ali kiytet&&n pienikokoisia merkintidkortteja, kannattaa pyrkid
siihen, ettd kullekin kortille kirjoitetaan vain yksi asia. Esim.
Jjos Jjostakin aiemmin tehdystd tutkimuksesta on 1loydetdy . kaksi
alvan erityyppistéd tietoa, n&md kannattaa merkitd muistiin eri
merkinté&korteille myohemmin tydskentelyn helpottamiseksi. Jos kysy-—
myksessid ovat sen sijaan lidheisesti toisiinsa liittyvat tiedot,
Jotka tutkimusraportissa késitell&&n samassa luvussa, ne kannatta

kirjoittaa yhdelle kortille tydskentelyn helpottamiseksi.

Huolellisten muistiinpanojen tekeminen tydn kuluessa vie epdilemdttéa
aikaa, mutta toisaalta ne helpottavat varsinaista kirjoitustydtéa.
Muistiinpanoja tehdessi kannattaa harkita, kuinka paljon tietoja
lopullisessa tydssé& tarvitaan. Yleinen virhe on kiirehti& turhan
takia tietojen kerdysvaiheessa. Esim. jos jostakin kirjallisuus-
viitteesti merkintdkortille kirjoitetaan ainoastaan tutkimuksen
tekijd ja vuosiluku, kaikki muut bﬁi";‘@m&t tiedot joudutaan
selvittéméén myChemmissi vaiheessa. Selvdi on, ett&d jouduttaessa
tutkimusraportin etsimiseen kaksi kertaa ajan menekki on huomattavasti
suurempl kuin teht&esséd kerralla huolellista tydtd. - Kokemus
ndyttds osoittavan, ettd tietojen ker&ysvaiheessa kannattaa tehdi

mieluummin liian paljon kuin liian v&h&n tydta.

Kaikissa tapauksissa mulstiinpanoja el kannata tehdi merkintdkorteille.
Esim. oman tutkimustydn tuloksena syntyneet taulukot, joiden perus-—
teella teksti kirjoitetaan, kannattaa luonnollisesti kirjoittaa
valmiiseen muotoon Jjo ennen varsinaisen tekstin aloittamista. Saattaa
myds olla, ettd erdédt tekstisséd kdsiteltédvdt tiedot kannattaa panna
laajan taulukon muotoon siitd huolimatta, ettei t&td taulukkoa sindnsé
esitetd lainkaan. TAllaista menettelytapaa kaytettiessd voi monimut-—
kaisten asioiden esittely kiyds helpommin painsi kuin ilman t&llaista

systematisointia.



1L4. Kappaleittainen tySskentely

Alemmin on Jo mainittu, ettd laajat tutkimusraportit kannattaa

jakaa pienempiin osiin, koska ihminen ei pysty hallitsemaan laajoja
kokonaisuuksia. Juuri t&mén kappaleittaisen tydskentelyn periaatteen
vuoksi on térkedd, ettd samalle merkintdkortille kirjoitetaan yleensé

vain samassa yhteydessé kdsiteltdviid tietoa.

Tutkijan henkildkohtaisista ominaisuuksista riippuu, kuinka pienii
kokonaisuuksia tutkijan kannattaa kerralla kisitelld. Mik#éli kes-—
kittymiskyky on huono, kannattas valita pienempid kokonaisuuksia
kuin keskittymiskyvyn ollessa hyvédn. Joskus vol kymmenellid merkinté-
kortilla olevan asian monipuolinen ja taitava kasittely olla riitta-—
vén vaikea tehtdvi. Jotkut tutkijat pystyvat latomaan pdydalle
viisikymmentdmerkintidkorttia, hahmottamaan t&mdn kokonaisuuden Ja

kirjoittamaan siitid loogisesti etenevin tutkimusraportin osan.

TySskentelyn miellyttédvyyden kannalta on parempi valita liian pienié
kuin liian suuria kokonaisuuksia kerralla kisiteltdvdksi. Jos tutkija
asettaa itselleen liian suuria vaatimuksia kirjoittamisen alkaminen
saattaa tuntua epémiellyttivalti ja sitid tulee lykinneeksi tarpeetto-

masti.
2. PIIRROKSET

Tekstin lisdksi useimpiin tutkimusraportteihin liittyy piirroksia.
Kédsikirjoituksen laadinnan aikaan luonnokset niiden tekemiseksi
taytyy olla valmiina, Jjotta teksti Jja piirrokset saataisiin hyvin

yhteen  sopiviksi.

Tavallisesti menetell&én siten, ettd tutkija piirtdi luonnokset
pilirroksiinsa ja ammattitaitoinen piirtiji huolehtii varsinaisesta
puhtaaksi piirustuksesta. Aina tutkijan ei tarvitse tehd&é luonnosta
piirrokseksi. Puhtaaksipiirustuksen pohjana voi esim. piirturilla
tehty piirros tal tietokoneen rivikirjoittimella tulostettu kuvaaja.
Joitakin graafisia esityksi& voidaan tehdd tietokoneen taulukko-—
tulostuksen perusteella Jjne. Kaikissa tapauksissa tutkijan on
kuitenkin huolehdittava siitd, etti piirroksen varsinainen tekiJji

saa riittavat tiedot tydtddn varten.



Kirjapainoteknisistd syist& pyrit&&n siihen, ett& piirrosoriginaalin
koko on 1,5...2 kertaa suurempi kuin lopullinen kuva. T&11din on
helppoa hahmottaa esim. pienennyksen vaatima kirjoituksen koko.
Tdllaista piirrosoriginaalia kédytettédessid voidaan edullisesti kéyt-
t44 konekirjoitustekstid plirrosta valmistettaessa. Mik&li muut
syyt sen sallivat, hyvadn kirjoitusjéljen antavaa kirjoituskonetta

kannattaa kdyttidad ajan sdédstimiseksi aina siirtokirjainten sijasta.

Piirrosten luonnoksia laadittaessa on aina hyvid merkitid, millé
vahvuudella eri viivat piirretd&n. Mik&ali tutkija itse tekee
tamidn tyon tal piirtdJi on kokenut tieteellisten raporttien teossa,

tistd kiytdnnostd voidaan luonnollisesti luopua.

Piirrostekniikan yksityiskohtiin menemitta kannattaa vield mainita,
ettd kustannussyistd on aiheellista mahduttaa samalle kuvalaatalle
mahdollisimman monta eri piirrosta. Tami on otettava huomioon
puhtaaksipiirustuksessa Ja meneteltdvid esim. siten, ettéd origi-
naalit liimataan samalle kartongille, jotta ne voitaisiin kuvata
samalle painolaatalle. Lyhyisséd tutkimusraporteissa voidaan mene-
telld siten, ettd samalle painolaatalle tulee hyvinkin eri tyyppisié
piirroksia aivan toisiinsa liittym&ttdmistd asioista. Pitk&ssé
tutkimusraportissa on selkeyden takia parempi erottaa tekstin eri-

paikkoihin kuuluvat piirrokset omiksi laatoikseen.
3. VALOKUVAT

Varsinaisen tekstin ja plirrosten lis8ksi tutkimusraporttiin saattaa
kuulua myOs valokuvia, joskin niiden k&yttd kannattaa rajolttaa
mahdollisimman vah&iseksi. Luonnollisesti on olemassa tutkimuksia,
jolssa varsinainen tutkimuksen anti esitetd&n juurli valokuvassa,
mutta ndmi ovat kasvianatomiaa ja vastaavan tyyppisid tieteité
lukuunottamatta poikkeuksia. Selvidi on, ettd valokuvalla taytyy
olla selvd informaatioarvo tutkimuksessa — yleiskuvat koealasta,

tutkimuksen suorittamisesta jne. ovat yleensi tarpeettomia.

Kirjapainotekniikassa valokuvat joudutaan yleenséd tekemfdn rasteri-
laatoiksi. Rasterin koko vaikuttaa paljon siihen, millaisia yksi-

tyiskohtia valokuvasta voidaan saada selville. Rasteritiheys va-
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litaan yleens& paperinlaadun perusteella. Yleisimmissi tieteellisissa
sarjolssa paperinlaatu on sellainen, ettei tiheimpi& rastereita voi
kdyttdd. Tami on otettava huomioon valokuvia suunniteltaessa. Ei
esim. kannata k&yttdad ohuin viivoin varustettua viivotinta valokuvassa

mittakaavana, koska ohuet viivat jaivat helposti nikymitti.

Mik&1li valokuvissa esitetdfin todella merkityksellisti tietoa, taval-
lisesti k&ytetyn paperin sijasta voidaan kiayttdi parempilaatuista
painopaperia. Tavallisesti menetelld&dn siten, ettd kuvalaatat sijoi-
tetaan samalle lehdelle, jolloin ainoastaan kyseiset lehdet painetaan
erikoispaperille. Tutkimusraportin kokonaishinnassa tavanomaista

parempi paperi merkitsee kokonaiskustannuksista vain murto—osan.
L4,  TAULUKOT

Taulukot eroavat piirroksista ja valokuvista siten, ettd ne ladotaan
tavanomaisen tutkimusraportin tekstih tavoin. Silloin kun kysymyksessé
ovat erityisen monimutkaiset taulukot, joissa numerotietoa saattaa
olla runsaasti, myds taulukot voidaan tehdd piirrosten ja valokuvien
tavoin kuvaamalla laatta. Tém& edellyttédid, ettd tutkimusraporttiin
liittyy huolellisesti puhtaaksi kirjoitettu taulukko, Jjonka voi sellai-

senaan tal pienennettyni painaa tutkimusjulkaisussa.

Tavallisesti taulukot tehd&&n kirjapainossa latomalla. Kun taulukot’
tehdddn yleensid kidsinlatoen, kustannukset muodostuvat suuriksi. Té&mén
vuoksi on térkedd, ettd tieteellistd julkaisua laadittaessa taulukoiden
miirsd pidetdén mahdollisimman vBhdisend. Tekstin ymmrrettidvyyden
kannalta on taas tirkedd, ettd taulukot ovat pienikokoisia. Jos taulukot
voidaan korvata piirroksilla tal kaavoilla ja yht&l6il14 n#in kannattas
menetells. Selvdi myds on, ettel samaa asiaa esitetid sek& taulukossa

ettd jollakin muulla tavalla.

Taulukoita suunniteltaessa kannattaa pyrki& pystysuuntaisiin taulukoihin,
joiden lukeminen tekstin lomassa k&y helpommin kuin vaaka-asentoisten.
Selvdd mySs on, ettd taulukot tulee voida ymmart#& tekstistd riippumatta.
Taulukoiden otsikointien Ja selitysten t&ytyy olla siis riitt&vén

seikkaperédisié.



Taulukoihin voidaan verrata jaoteimia. Niisséd ei kuitenkaan ole
otsaketta, ja yleensd ne ovat pienid ja ympardivéin tekstiin liittyvii.
- My6s néitéd, sinéns& taulukkoja helpommin ladottavia tutkimusraportin
osia kannattaa mahdollisuuksien mukaan vilttdi, koska niiden runsaus
vaikeuttaa mm. taittoa. Selv&&d nimittdin on, ettel jaotelmaa voida

jakaa eri sivuille selkeyden kérsimdtti.
5. KAAVAT JA YHTALOT

Taulukoihin voidaan verrata kaavoja ja yht&loitd sikdli, ettd myOs
ne valmistetaan tavallisesti latomalla. Samoin kuin monimutkaiset
ja laajat taulukot, myds kaavat Ja yhtildt voidaan valmistaa kuvaa-
malla laataksi alkuperdisesti, huolellisesti kirjoitetusta konekir-

joitustekstisté. T&llainen -on kuitenkin harvinaista.

Kaavoilla ja yht&106i114 voidaan osittain korvata piirroksia, osittain
taulukkoja. Esim. jos piirros esittid& jotakin k&yra&d, joka osoittaa
jonkin tilastollisen riippuvuuden, tarkkuusvaatimuksen ollessa suuri
kannattaa esittdi mieluummin k&yrin yhtild kuin piirtédid se pieneen
kokoon paperille. Jos tarkkuusvaatimus on vdhdinen eikd numeroarvoja

lueta piirroksesta,se on suositeltavampi kuin k&dyrdd kuvaava yhtdlod.

Mik#1i saman muotoisia yht&lditéa, esim. regressioyhtdlditéd, Joudutaan
esittdméédn useita, yhtdlda kuvaavien parametrien arvot kannattas

merkitd mieluummin taulukkoon kuin kirjoittaa jokainen yht&ld erikseen.
Tdllainen esitystapa on selkeémpi ja se si&st8d tilaa tutkimusraportissa.
Jos regressiomallien muoto taas vaihtelee, jokainen yht&ld joudutaan

esittédmidin erikseen.

Tieteellisen julkaisun késikirjoitusta laadittaessa on kiinnitettdvé
erityistid huomiota siihen, etté puhtaaksikirjoittaja ja latoja pystyvét
lukemaan kaavat ja yhtidlot vaivatta. Tarvittaessa on teht&vd lisé-
selitykset késikirjoituksen reunukseen. Esim. matriiseja kuvattaessa
on tapana k#yttdd kirjapainossa puolilihavaa teksti&. N&in ollen

tdllaisiin yht&dldihin on merkittiv&, millaista kirjasinlajia halutaan.
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KIRJAPATNON VEDOKSET

Téhén saakka on kdsitelty niitéd n8kdkohtia, jotka liittyvat kirja-
painoon jétettdvdn tutkimusraportin laadintaan. Tutkijan tyd ei
kuitenkaan pddty siihen, ett&d huolellisesti tarkastettu késikirjoitus
tarpeellisine lisdselvityksineen lihtee kirjapainoon. Useimmissa
tapauksissa tutkija joutuu ottamaan kantaa kirjapainon tydhdén sen

vadlivaiheissa.

Useimmissa tapauksissa tieteelliset tutkimukset painetaan vield
perinteellist& kohopainotekniikkaa kayttden. T&116in tutkija

joutuu tavallisesti lukemaan vahint#in kaksi vedosta. Ensimmiisessa
vaiheessa luetaan oikoluku, joka kohdistuu pelkkidn tekstiin seki
piirroksiin, valokuviin, taulukoihin ja kaavoihin sekd yht&dldoihin
erikseen. Toisessa vaiheessa ndm& on Jo yhdistetty yhdeksi koko-
naisuudeksi, jolloin oikoluvun lisdksi otetaan huomioon myds kokonais-
sommittelu. Ensimm&istéd vedosta sanotaan yleensi oikovedokseksi

tal palstavedokseksi, Jédlkimm8ist& taittovedokseksi, tai toiseksi

oikovedokseksi.

Useimmissa tieteellisisséd sarjoissa sen toimittaja tai kirjapaino
huolehtii taitosta. Mikdli kuvien Ja taulukoiden sijoittelu tail

muun syyn takia tutkija itse haluaa ottaa kantaa taittoon, hin voi
tehds ensimméiselld oikovedoskappaleella ns. saksitaiton. T&118in
hidn leikkelee ladotun tekstin sopiviksi osiksi Ja sommittelee niistd
sivut yhdesséd taulukoiden, kuvien jne. kanssa. - T&llainen menettely-
tapa on suositeltavaa silloin, kun tekstin rakenne on epdyhtendinen

ja taitto on vaikeaa.

On myds huomattava, ettd oikoluvun ja erityisesti taiton helppouteen
voidaan vaikuttaa Jjo k&sikirjoitusta laadittaessa. Ei ole esim.
viisasta viitata "oheiseen taulukkoon", koska tidm& asettaa vaatimuksia
taitolle. Parempi on viitata "taulukkoon x'". Samoin kannattaa
valttdid sivunumeroihin viittaamista, koska nd&md ovat tiedossa vasta
taittovedoksesta ldhtien. Parempi on jaotella tutkimuksen teksti

niin pieniksi luvuiksi Jja alaluvuiksi, ettd on mahdollista viitata
niihin. T&llainen kiytdntd on likimain vallitseva matemaattisissa
sarjoissa, ja sitd voisi soveltaa edullisesti myds metsitieteellisiin

sarjoihin.
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Eri vedoksien korjailusta on vield huomattava, ettd kirjapainolla

on oikeus laskuttaa késikirjoituksen vastaiset muutokset. Tavalli-
sesti kirjapainot eivét kiinnitéd huomiota yksittédisten sanojen,
numeroarvojen jne. muutoksiin. Sen sijaan lasku késikirjoituksen
vastaisista muutoksista on odotettavissa silloin, kun tekstiin

tehdddn runsaasti lisdyksiéd tai poistoja siten, ettd taittoa joudutaan
muuttamaan. Suhteellisen vdh&disillékin k&sikirjoituksen vastaisilla
muutoksilla voi n&dissi tapauksissa hankkia itselleen melkoisen laskun.
Kdytantonéd on usein se, ettel sarjan kustantaja vastaa t8llaisista
poikkeamisista. Tém&n vuoksi alkuperédistd késikirjoitusta laadittaessa
kannattaa olla erityisen huolellinen ja tehdd kaikki tarpeelliset

ratkaisut jo silloin eikd vasta oikovedosvaiheessa..
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Liite: Korjausluvun merkinnat

A. PELKAT KOHDEMERKIT

‘ r F cPJ, [_L Kirjainkohdemerkki (koskee myds muita
yksittdisid merkkeji)

—_t — Sanakohdemerkki (koskee myss kirjain-
ryhmié)

Rivikohdemerkki

1
|
|

B. YHDISTETYT KOHDE- JA TOIMENPIDEMERKIT

O Vaihdettava kirjain tai merkki

1] Im—1___] Muutettava kirjainjérjestys / sanajéirjestys

(kahden kirjaimen tai sanan vaihto)

y/ N7 ¥ Lisdttdvd teksti

1 “ 3 Muutettava sanajidrjestys (ei pelkkd
kahden sanan vaihto)

—_— Oikaistava rivi
_j- Uusi kappale
— Yhdistettivi samaksi kappaleeksi

//'”"*C:::D Siirrettivd toismelle riville

_ T Sisennettivé, siirrettdvi osoitettuun

paikkaan

_ Sisennys poistettava

(jatkuu)



C. PELKAT

J

F

=+
— puolih.
— Kurs.
~~
)

1D
D
D

a

Ll

cll
¢
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TOIMENPIDEMERKIT

Poistettava kirjain, merkki, sana tai
kirjainryhmé

Kdénnettédvd kirjain tai merkki

Painettava suluke alas

Muutettava kirjainlaji tai ladontatapa
Jne.

Erotettava sanat

Yhdistettdavd sanat

Suurennettava sananviéli (viivojen midrd osoittaa
lisdttédvien vdlikkeiden madérén)

Pienennettidvd sananvidli (viivojen miédrid osoittaa
poistettavien vidlikkeiden médrén)
Yksittdisen rivin siirto

Muutettava rivien jédrjestys

Keskitettavi



KORJAUSLUKUESIMERKKI

Jos sam%lla rivyillé on us#éita virheitd, }Gf fly/ /ﬁi}/

kirjainkohdemerkit ovat erilaisia vir-

heellisen kohden 1l6ytdmiseksi. Jos virhe

on j%tkuv*sti s*m*, void#%n kdyttdd sa-
maa kohdemerkkisd, mutta sen on esiin-
nyttdvd vieruksessa yhtd monta kertaa
kuin rivillédkin., Huomaa, ettid merfL
kittdessd jokin kirjain poistettavak-
8i, yhdistamismerkkia ei tarvita, Se

on varattu to%/siin tarkoituksiin.

j——Sisennyksen poistaminen lienee tds-

sd selvia., RiZLE oikaisu ei tuottane

sekddn vaikeuksia.|[Seuras] (Birhe on

kuvaavinaan likaista tai vadrdaid lajia

olevaa kirjasiiji::>

(g;;aksi kappaleeksi yhdistédminen osoi-

i a

54

[

t___,__.

P

—

< Seuraave

tetaan sopivalla kaarella. Siirtéminen(iéE?)

(selle riville on téssd perusteltu. Huo-
maa,, eftei tavuviivaa tarvitse merkitéd

poistettavaksi.

Yksin@krtaiset kirjainten jédrjestysten
vaihdot o#ﬂtetaan talla tavoin.Yﬁahat

Luziehexfon syytéd osoittaa selvemm&lld

[+

nJ
/So

i virheed

tavalla, vaikka]kirjaimia‘vaihtelemallg) LT

saisikin sommitelluksi uuden sanan.

- Erottamismerkissid on huomattava, ettd
standardi%mukaan edellinen kirjain
merkitdan kohdemerkilld ja vieruksessa
osoitetaan merkitty kirjain ja erotta-
mismerkki. Yhdis/tettéessé kohdemerkki

tulee sanojen vdliin.

Keskittdminen osoitetaan seuraavasti:

[MATTI KARKKKINEN]

/n A

X

er—
oSo ,'-/e#u
as Puu#um.

uu-‘?ludq
jQ mer lecfaan

Y B - i
oso defacn viereSen

k?rd‘a:men

, etis
ko hde merle s,
forsfe faan

Huomaa
24 .‘rJa.n
ful sessa
leirjas

N
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