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Oppaassa esitelliin lyhyesti Maatalouden
tutkimuskeskuksen (MTT) toimittamat jul-
kaisusatjat sekd tutkimustulosten ja tutki-
mustoimintaa palvelevien raporttien julkai-
semisen periaatteet. MTT:n suomenkielis-
ten julkaisusarjojen osalta esitelliin A- ja
B-satjoissa julkaistavien kirjoitusten valiset
erot, jakelukdytinnot sekd kisikirjoitusten
hyviksymismenettely. Sarjassa A julkaista-

ville kirjoituksille annetaan yksityiskohtaiset
kirjoitusohjeet, joita voidaan soveltuvin osin
kiyttdd my6s B-sarjan julkaisuissa. Tekijan-
oikeuksia oppaassa kisitelldin suppeasti
vain niilti osin kuin ne tavallisimmin koske-
vat MTT:n sarjoissa A ja B julkaistavia kir-
joituksia. Lopuksi esitelldén tietopalveluyk-
sikon osuus MTT:n tutkimusjulkaisujen te-
kemisess3.



Alkusanat

Maatalouden tutkimuskeskuksen julkaisu-
sarjat A ja B perustettiin vuoden 1996 alussa
korvaamaan Tiedote-satja. Kahden ensim-
mdisen vuoden aikana on ilmestynyt 30 A- ja
10 B-satjan julkaisua. Julkaistavien kitjoitus-
ten jako kahteen sarjaan on ollut ilmeisen
onnistunut, minki voi péitelld uusittujen
julkaisusarjojen saamasta kiitoksesta. Ennen
kaikkea aikaisempaa yhtendisempi sisdltd
mutta my6s ulkoasu on mainittu myéntei-
sessd palautteessa.

A- ja B-sarjojen kirjoitusohjeet julkaistiin
ensimmiisen kerran kevailld 1996. Tdssd uu-
situssa oppaassa annetaan edellisen painok-
sen tavoin MTT:n suomenkielisissi sarjoissa
julkaistavien raporttien laadintaohjeet. Uu-
tena asiana koosteraportit-kappaleessa ker-
rotaan kokousjulkaisujen julkaisumahdolli-

suudesta. Kisikirjoituksen kulkua julkaista-
vaksi kirjoitukseksi selitetisin my6s aiempaa
yksityiskohtaisemmin. Tavoitteenamme on
ohjata yhi useampi ns. etillisjulkaisu tai oma-
kustanne tutkimuskeskuksen satjoihin.
Kirjoitusoppaan ovat kirjoittaneet tutki-
mustulosten raportointiin etikoistuneet toi-

" mittajat. Matjo Uusikyli on kitjoittanut luvut

2 ja 3 ja Riitta Salo luvun 4.

Suomenkielisilli julkaisuillamme on tir-
keid merkitys maamme maa- ja elintarvike-
taloudelle. Titd ilmentid my6s A-satjan jul-
kaisujen laaja jakelu, joka on esitetty oppaan
ensimmaisessi luvussa. Toivon, ettd uusittu
opas edesauttaa nykyaikaista ja selkedd tut-
kimustulosten raportointia tutkimuskeskuk-
sessa.

Jokioisilla lokakuussa 1997

Erkki Kemppainen
tutkimusjohtaja
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1 MTT:n julkaisutoiminta

1.1 MTT:n tutkimusten
julkaisemisen periaatteet

Tutkimustulosten julkaiseminen on olennai-
nen osa tutkijan ty6ti. Julkaisujen kitjoitta-
minen on tirkedi, jotta tieto tutkimuksesta
vilittyy muille saman alan tutkijoille ja tutki-
muksen tuloksia voidaan soveltaa kiytin-
t66n. Tuotettujen julkaisujen miird ja laatu
on myos yksi tutkimustydn tulosten mitta-
reista.

MTT:n tutkimustuloksia julkaistaan ko-
timaisissa ja ulkomaisissa lehdissi ja julkai-
susatjoissa, erillisjulkaisuina ja konferens-
siesitelmind sekd MTT:n omissa julkaisusat-
joissa. Vuonna 1996 MTT:n henkilésté tuot-
ti 1348 julkaisua (JUKURI):

julkaisutyyppi kpl
asiantuntijatarkastetut
teteelliset artikkelit 126

muut tieteelliset artikkelit 150
kirjat, rapottit ja oppaat 63
kokous-, seminaati- ja vuosi-

kirjajulkaisut 340
ammattilehtartikkelit 468
muut julkaisut 201

Hyvisti tutkimusprojektista syntyy usei-
ta erityyppisia julkaisuja. Tuoreita tutkimus-
tuloksia voi esittdd kansainvilisissi tieteel-
lisissd konferensseissa suullisesti tai poster-
esityksinid. Konferensseissa saa suoraa pa-
lautetta kollegoilta tyostidn. Konferenssijul-
kaisut eivit kuitenkaan yleensd kiy lipi var-
sinaista asiantuntijatarkastusta, eikd konfe-
renssijulkaisussa julkaistu tivistelma esti tu-
losten esittimistd varsinaisessa tieteellisessi
artikkelissa. Monisivuinen esitelméjulkaisu
sen sijaan saatetaan tulkita tutkimustulosten
varsinaiseksi julkaisemiseksi, ja siksi viite ja
kopio esitelmdjulkaisusta on hyvi lihettid
kisikirjoituksen mukana, kun kitjoitusta tar-
jotaan julkaistavaksi tieteelliscen lehteen.

MTT kannustaa tutkijoitaan kitjoitta-
maan kansainvilisid, asiantuntijatarkastettu-
ja tieteellisid artikkeleita. Kansainvilinen te-
teellinen lehti tai julkaisusatja on tehokkain
julkaisukanava silloin, kun tutkimustulokset
ovat kansainvilisesti kiinnostavia ja ne ha-
lutaan saattaa alan tutkijoiden tiedoksi kaik-
kialla maailmassa. Erityisesti nuotille tutki-
joille on hy&dyllistd saada kansainvilisten
asiantuntijatarkastajien palaute tyostiin.

Asiantuntijatarkastettujen  tieteellisten
artikkelien lisiksi tuloksista voidaan kirjoit-
taa suomenkielinen tutkimusraportti. Suo-
menkielisen raportin nikékulma on erilai-
nen, nimenomaan kotimaisille lukijoille
suunnattu. Lisiksi raportti on usein tieteel-
listd artikkelia laajempi, ja sithen voi koota
kaikki tutkimuksen merkittivit tulokset. Ra-
portoituihin tutkimustuloksiin voi viitata ja
ne sdilyvit paremmin kuin tySpapereina tut-
kijan laatikoissa.

Usein on tarpeen laatia my6s tutkimuk-
sen tuloksista tiedottavia julkaisuja ammat-
tipiireille. Sopivia julkaisukanavia ovat tilléin
etilaiset ammattilehdet. Joskus kannattaa
laatia myGs oppaita ja esitteiti.

MTT:n tunnetuksi tekemiseksi ja my6n-
teisen kuvan luomiseksi on tirkeii tiedottaa
tutkimuksista my6s suurelle yleisélle aina,
kun aihe kiinnostavuudeltaan voi ylittis ua-
tiskynnyksen. MTT:n tiedotustoiminnassa
noudatetaan tiedotuspillikén laatiman tie-
dotusoppaan neuvoja.

1.2 MTT:n toimittamat julkaisut

1.2.1 Koetoiminta ja kdytantod

Koetoiminta ja kiytinté on vanhin edelleen
ilmestyvd MTT:n julkaisu. Se on ilmestynyt
vuodesta 1944 lahtien. Koetoiminta ja kiy-
tint6 julkaistaan Maaseudun tulevaisuus -
lehden liitteend. Se painetaan tabloid-kokoi-
sena sanomalehtipaperille. Liite ilmestyy
kuusi kertaa vuodessa, joka toinen kuukausi.
Liitteen sisalléstd paattdd toimituskunta, jo-
hon kuuluu MTT:n tutkijoita, liitteen toimit-
taja ja Maaseudun tulevaisuuden edustaja.



Toimituskunnan puheenjohtajana  toimii
MTT:n tutkimusjohtaja. Liitettd toimittaa
MTT:n palkkaama toimittaja.

Koetoiminta ja kiytinto -liitteessi esi-
tellddn lyhyesti MTT:n tutkimusten tuloksia.
Kirjoitukset on suunnattu ensisijaisesti maa-
talousyrittéjille. Lisdksi sitd lukevat maaseu-
tuneuvojat, maatalousoppilaitosten opetta-
jat seki monet muut maatalous- ja elintar-
vikealan asiantuntijat ja padttdjit.

1.2.2 Agricultural and Food Science
in Finland

Agricultural and Food Science in Finland on
kansainvilinen tieteellinen lehti, joka julkai-
see maatalous-, elintarvike- ja ympiristGalan
tutkimuksia. Lehti on kansainvilinen, koska
se on avoin kaikille kirjoittajille ympari maa-
ilmaa, se kdyttdd kirjoitusten arvioinnissa
koti- ja ulkomaisia asiantuntijoita ja se jul-
kaistaan englanniksi, kansainviliselld tieteen
kielelld. Lisiksi lehti indeksoidaan alan tir-
keimmissi kansainvilisissi tietokannoissa.

MTT kustantaa lehted yhdessi Suomen
Maatalousteteellisen seuran kanssa. Lehdel-
14 on kuusijiseninen toimituskunta, jossa on
kolme MTT:n ja kolme seuran edustajaa.
Lehted toimittaa MTT:n palkkaama tiede-
toimittaja.

1.2.3 MTT:n julkaisusarjat A ja B

Maatalouden tutkimuskeskus julkaisee suo-
menkielisid tutkimusraportteja ja tutkimus-
toimintaa palvelevia raportteja kahdessa sar-
jassa:
Maatalonden tutkimuskesknksen julkaisnja.
Sarja A.
Maatalonden tutkimuskesknksen julkaisuja.
Sarja B.

Nimitykset A ja B eivit sisilld arvolatauksia,
vaan julkaisusatja valitaan julkaisun asiasisil-
160 ja jakelun perusteella. Epdvarmoissa ta-
pauksissa julkaisun satja ratkaistaan jakelun
laajuuden perusteella.

Sarjassa A julkaistaan mm.:
— loppuraportteja

— kifjallisuuskatsauksia

— esitelmajulkaisuja

Satjan A julkaisujen MTT:n kustantama pe-

rusjakelu:

— MTT:n yksikét

— yliopistojen ja korkeakoulujen maatalous-
ja elintarvikealan laitokset ja kitjastot

— muut alan kitjastot

— maaseutukeskukset

— maatalousalan oppilaitokset

Satjassa B julkaistaan mm.:

— esiselvityksid

— viliraportteja

— numeroaineistoja

— menetelmikuvauksia
— oppaita ja ohjeita

— esitelmitiivistelmid

Satjan B julkaisut on tarkoitettu lihinnd
MTT:n sisiiseen kiytt66n. Jakelusta sovi-
taan julkaisukohtaisesti.

MTT:n satjoissa voidaan julkaista my6s
MTT:n ulkopuolisten kirjoittajien raportteja
silloin, kun tutkimus on MTT:n tai MTT:n
ja ulkopuolisen tahon yhteinen.

Kiisikirjoitusten hyviksynti

Kirjoittaja on aina itse pdavastuullinen kir-
joituksensa sisilléstd. MTT:n suomenkieli-
silli sarjoilla ei ole toimituskuntaa, MTT:n
henkilokuntaan kuuluvat kitjoittajat hankki-
vat satjoissa julkaistaville raporteilleen kir-
joituksen aiheesta vastuussa olevan vastuu-
alueen johtajan hyviksynnin, Lisiksi kitjoit-
tajien tulee allekirjoittaa tekijinoikeuden
luovutussopimus (Liite 2). Tekijinoikeuk-
sista kerrotaan enemmain luvussa 3.
MTT:n ulkopuoliset kitjoittajat tarvitsevat
MTT:n satjoissa julkaistaville kitjoituksilleen
MTT:n tutkimusjohtajan hyviksynnin.



2 Tutkimusraportin
kirjoittaminen

Vastuualueen johtajan hyviksymi kisikitjoi-
tus lihetetddn yhdessi tdytetyn kisikitjoitus-
lomakkeen (Liite 1) ja tekijinoikeuden luo-
vutussopimuksen kanssa toimittajalle. Kisi-
kitjoitus laaditaan A4-arkeille kakkostivivi-
lid kdyttien. Sivuan vasempaan reunaan
jatetdin 4 cm leved marginaali. Tulostetaan
vain arkin toiselle puolelle. Toimittaja kir-
joittaa kommenttinsa paperitulosteeseen ja
palauttaa tekstin kirjoittajalle. Kotjattu kisi-
kitjoitus palautetaan papetitulosteen lisiksi
toimitukseen my6s 3 2" HD-levykkeelld
Word-, WordPerfect-, Ascii- tai Rich Text
Format -tiedostona.

2.1 Raportin rakenne

Tutkimusraportin perusosat ovat:

1) otsikko, tekijoiden nimet ja osoitteet

2) tiivistelmi ja avainsanat

3) tekstiosa (johdanto, aineisto ja mene
telmit, tulokset, tulosten tarkastelu,
yhteenveto ja kitjallisuus)

4) taulukot

5) kuvat ja kuvatekstit

6) Litteet

Jdsentelyohje soveltuu useimmissa tut-
kimusraporteissa kaytettiviksi. Sitd kannat-
taa noudattaa ainakin julkaistaessa kokeel-
listen tutkimusten tuloksia A-sarjassa. Muul-
la tavoin jisennellyissd raporteissa (esim. B-
sarjassa julkaistavat opaskirjaset) voi ohjeita
noudattaa soveltuvin osin. Molemmissa sat-
joissa julkaistavilta kirjoituksilta edellytetiin
rakenteellista ja kielellistd selkeytti.

A- ja B-sarjat ovat suomenkielisid. A-
sarjan rapotteissa kuitenkin otsikko, tekijoéi-
den yhteystiedot, tiivistelmi ja avainsanat jul-
kaistaan myos englanniksi. Ndmi osat voi
jul-kaista lisiksi my6s ruotsiksi tai saksaksi.
B-satjan julkaisujen vieraskielisten tietojen
tarve harkitaan kitjoituskohtaisesti.

2.2 Kannet, nimidlehti ja kuvailulehti

Kirjoittaja antaa kannen, nimitlehden ja ku-
vailulehden laatimista varten tarvittavat tie-
dot kisikirjoituslomakkeella.

A- ja B-raporttien etukanteen painetaan:
— julkaisusarjan nimi
— julkaisun juokseva numero
— kirjoittajien etu- ja sukunimet
— julkaistavan kirjoituksen otsikko
— Maatalouden tutkimuskeskus

Takakanteen painetaan:
— kitjapainon nimi
— vuosiluku
— satjan ISSN-numero
— julkaisun ISBN-numero

Nimib6lehdelle painetaan:
— kirjoittajien etu- ja sukunimet
— julkaistavan kitjoituksen otsikko kai-
killa tivistelmakielilld
— painos, jos toinen tai myShempi
— Maatalouden tutkimuskeskus

Nimidlehden kdantSpuolelle (julkaisun
toiselle sivulle) painetaan satjan ISSN-nu-
mero, julkaisun ISBN-numero, tekijinoike-
uksien haltijat, julkaisijan nimi ja osoite, jul-
kaisun jakelun ja myynnin yhteystiedot seki
painopaikka ja -vuosi.

Julkaisun loppuun tulevalle kuvailuleh-
delle painetaan tiivistelma, bibliografiset tun-
nistetiedot, julkaisuun johtaneen hankkeen
nimi ja toimeksiantaja seki myyntitiedot.
Kuvailulehti on hyvd pohja julkaisusta tie-
dottamiseen, mutta ei kotvaa lehdistétiedo-
tetta. Kirjallisuusviitteen laatija l6ytdd siltd
kaikki viitteeseen tarvitsemansa tiedot.

Otsikointi

Otsikolla on ratkaiseva merkitys, kun lukija
paittdi lukeeko hin koko raportin. Otsikos-
sa ilmaistaan kirjoituksen oleellisin sisalts.
Otsikon tulee olla lyhyt, mutta kuvaava. Siitd
voi huoletta jittd4 pois turhat, vihimerki-



tyksiset sanat, kuten esim. "Selvitys’ tai "Tut-
kimus’. Elatiivia (“aus-muotoa”, -sta) tulee
vilttds; ei siis esim. Viljelymaittemme elo-
hopeapitoisuudesta’, vaan vaikkapa ‘Suoma-
laisten viljelymaiden elohopeapitoisuus’.

Kitjoitukselle kannattaa antaa tyGotsikko
ajoissa. Téll6in myds alitajunta ehtii ty6s-
kennelld lopullisen, ytimekkiin otsikon 16y-
timiseksi.

Viliotsikoiden siséllolliset ja kielelliset
vaatimukset ovat samat kuin pidotsikon.
Alisteisten otsikoiden maird rajataan vilt-
timattémaan.

2.3 Tiivistelma ja avainsanat

Kaikkiin MTT:n sarjoissa julkaistaviin kirjoi-
tuksiin laaditaan tivistelmd. Tiivistelmin
enimmiispituus on 200 sanaa. Lyhyt tiivis-
telmi tavoittaa eniten lukijoita. Pitempiin,
katsausluontoisiin kirjoituksiin voi laatia tii-
vistelmin lisiksi loppuun sijoitettavan yh-
teenvedon.

Tiivistelmissi esitetdin lyhyt, selked kat-
saus kirjoituksen keskeisimpddn sisdlto6n:
miti on tehty ja padtulokset. Tiivistelmissi
el toisteta otsikon tietoja. Teksti kitjoitetaan
kokonaisin lausein ja pidasiassa sanallisesti.
Vain tirkeimmit lukuarvot annetaan tivis-
telmdssd. Tiivistelmdin ei saa sijoittaa tau-
lukoita eiki kaavioita. Tiivistelmi ei ole sama
asia kuin yhteenveto, eikd siini my6skiin
esitetd samoja asioita kuin johdannossa.

Tiivistelmi on itsendinen kokonaisuus,
jonka perusteella on kyettivi arvioimaan tut-
kimuksen tirkein anti lukematta koko at-
tikkelia. Sen on palveltava my6s kiireistd lu-
kijaa, jolle kirjoituksen ala ei ole keskeinen.
Lisgksi tiivistelmi palvelee tieteellistd tiedon-
vilitysti (tietopalvelua). Satjan A englannin-
kieliset tiivistelmit tallennetaan AGRIS-tie-
tokantaan.

Avainsanat

Tiedonhaun tueksi tekijd antaa kitjoitukses-
taan korkeintaan kymmenen avainsanaa

kaikilla titvistelmikielilld. Avainsanojen tu-
lee olla kitjoituksen keskeisinti sisalt6d ku-
vaavia, ja ne luetellaan aakkosjirjestykses-
si. Suomenkielisid avainsanoja valittaessa
voi kiyttii tukena Helsingin yliopiston
maatalouskitjaston AGRI-sanastoa (maata-
lous-, ravitsemus-, elintarvike-, kotitalous-,
kuluttaja- ja ympiristoalojen asiasanasto,
saatavilla www-muodossa: <URL:

http:/ /www.db.helsinki.fi/triphome/agti
/agfisanasto/welcome.html tai painettuna:
2. painos, 1992). Englanninkielisten avainsa-
nojen valinnassa voi tukeutua teokseen
”The Agrovoc Thesaurus”.

Munt tivistelmdsivun tiedot

Toimittaja poimii kisikitjoituslomakkeelta
muut tivistelmisivulla esitettivit tiedot: te-
kijat, julkaisuvuosi, otsikko, julkaisusatjan
nimi ja julkaisun numero, kustannuspaikka:
kustantaja, teksti- ja liiteosien sivumiirit,
ISBN- ja ISSN-numerot seki tekijoiden toi-
mipaikat ja toimipaikkojen osoitteet. Namad
tiedot annetaan kaikenkielisilli tivistelmasi-
vuilla, Tiivistelmdésivuille siis kirjataan julkai-
sun tdydelliset viitetiedot.

2.4 Alkusanat ja kiitokset

Joskus on tarpeen kertoa tutkimuksen tausta
ja tarkoitus. T4ll6in julkaisun alkuun kirjoi-
tetaan alkusanat (esipuhe). Alkusanoissa on
hyvi todeta eri kirjoittajien osuudet julkai-
susta. Alkusanoissa voi myos kiittdd tutki-
musta edistdneitd henkilSiti ja yhteis6ji.
Tilléin on hyvi ilmoittaa myos kiitettdvien
henkil6iden oppiatvo- ja virkanimiketiedot.
Alkusanat voi paiviti. Allekirjoittajaksi met-
kitddn artikkelin kirjoittajat tai esim. johtava
tutkija, projektiryhmé, vastuualueen tai tut-
kimusyksikon johtaja.

Silloin kun kiitetddn pelkistdin tutki-
muksen tukijoita, kitjoitetaan kiitokset lop-
puun, ennen lihdeluetteloa.

Alkusanat ja kiitokset kirjoitetaan huo-
liteltua, korutonta kieltd kiyttien.



2.5 Sisillysluettelo

Kaikkiin tutkimusraportteihin liitetddn sisél-
lysluettelo. Sisillysluettelon pdd-, vili- ja ala-
otsikoiden numeroinnin mallina voi kiyttdd
timin julkaisun sisillysluetteloa. Julkaisun
Liitteet luetellaan varsinaisen artikkelin sisil-
lysluettelon perissa. Sisillysluetteloon ei saa
poimia kisikitjoituksen sivunumeroita, Tait-
taja lisdd lopulliset sivunumerot raportin tai-
ton yhteydessi.

2.6 Symboli- ja termiluettelot

Mikili tekstissd esiintyy toistuvasti samoja
symboleja tai termejd, ne kannattaa luetella
sisillysluettelon jilkeen sijoitettavassa erilli-
sessd luettelossa. Till6in niitd ei tarvitse se-
lostaa tekstissi.

2.7 Johdanto

Lyhyehko, keskeisiin asioihin rajoittuva joh-
danto kirvoittaa lukijan kiinnostuksen.

Johdannossa selostetaan lyhyesti tutki-
muksen tarkoitus, sen ongelmakentti, alue,
tausta ja tavoitteet. Sithen voi sisillyttdd ly-
hyen katsauksen keskeiseen tutkimusalueelta
julkaistuun kitjallisuuteen. Jos atheen kan-
nalta on perusteltua kirjoittaa laaja kirjal-
lisuuskatsaus, se kannattaa julkaista omana
julkaisunaan, ja viitata kokeellisen tutkimuk-
sen johdannossa siihen.

Johdannossa ei esitetd yhteenvetoa koko
julkaisusta. Oman merkittivin johtopditSk-
sen voi kuitenkin esittdd lyhyesti johdannon
lopussa.

2.8 Aineisto ja menetelmét

Aineisto ja menetelmit -luvussa annetaan
tarkka kuvaus aineistosta ja sen laajuudesta.
Sen perusteella lukija arvioi aineiston luotet-
tavuuden ja riittdvyyden.

10

Jos on kiytetty tunnettua menetelmii,
riittdd sen maininta ja kitjallisuusviite. Uusi
menetelma tai tunnetun menetelmin muun-
nos on selostettava tarkasti. Saman alan tut-
kijan on kyettivi selostuksen perusteella
toistamaan koe. Aineisto- ja menetelmise-
lostuksessa kannattaa kiyttid apuna taulu-
koita ja kuvia.

2.9 Tulokset

Olennaiset tulokset selostetaan tarkasti, sel-
kedstl ja havainnollisesti. Tulokset esitetdin
vain kerran. Samoja tuloksia ei siis saa esittdd
sekd tekstissd ettd kuvissa ja taulukoissa. Tu-
losten havainnollistamiskeinoina kiytetiin
mm. taulukoita ja graafisia esityksid. Kuva-
ja taulukkotekstit laaditaan siten, ettd niissd
esitetyt tulokset voi ymmirtii koko raport-
tia lukematta.

Tutkimusraporttiin ei sisillytetd kaikkia
mahdollisia kokeista saatuja tuloksia seik-
kaperiisestl. Yksityiskohtaiset tulokset sii-
Iytetdin tyddokumenteissa siten, ettid ne ovat
milloin tahansa jéljitettivissa.

Tulokset -luvussa ei selosteta menetelmii
uudelleen; tarvittaessa nithin voi viitata.

2.10 Tulosten tarkastelu

Tulosten tarkastelu on tutkimusraportin tir-
kein osa. Siitd ilmenee, miten kyseinen tutki-
mus lis34 tieteenalan tietoa.

Tuloksia verrataan muiden julkaisemiin
tuloksiin, mutta viltetiin toistamasta joh-
dannossa esitettyji tietoja. My6s omia tu-
loksia arvioidaan kriittisesti. Tulosten seki
tieteellinen ettd kiytinnén merkitys punni-
taan, esitetddn harkitut tulkinnat, pdatelmit
ja yleistykset sekd ehdotukset jatkotutkimuk-
siksi.

Tulokset ja niiden tarkastelun voi esittid
my6s samassa luvussa silloin, kun se ei hei-
kennd raportin luettavuutta.



2.11 Yhteenveto

Yhteenveto kirjoitetaan vain laajoihin tutki-
mustaportteihin. Samat johtopiit6ksethin
saattavat esiintyd jo aiemmin tiivistelmissd
ja tulosten tarkastelussa, joskus johdannos-
sakin.

Yhteenvedossa selostetaan lyhyesti ja sel-
kedsti tutkimuksen tirkeimmit tulokset ja
niiden perusteella tehdyt padtelmdt. Yhteen-
vedon voi esittdd my6s numeroituina asiako-
konaisuuksina.

2.12 Kirjallisuus

2.12.1 Tekstiviittaukset

Aina kun kirjoituksessa kisitellidn muiden
julkaisemia tietoja, tulee ilmoittaa kiytetyt
lihteet. Jos aiheesta on runsaasti julkaisuja,
valitaan kokeellisten tutkimustraporttien lih-
deaineistoksi vain niisti oleellisimmat. Viit-
tauksissa omiin julkaisuihin kannattaa my6s
kiyttdd harkintaa.

Tekstiviittauksissa ilmoitetaan tekiji(t) ja
kitjoituksen julkaisuvuosi. Viitattaessa laa-
jaan erillisteokseen voi antaa my6s sivanu-
meron, jolta tieto 16ytyy, esim. (Michelson
1993, p. 367). Kun tekijéitd on kaksi, mer-
kitdin molemmat tekstiviitteeseen, esim.
(Leppéinen & Esala 1995). Jos tekij6itd on
enemmain kuin kaksi, merkitidn vain ensim-
miinen ja seuraavat korvataan merkinnilld
et al. (ja muut). Merkintii et al. ei kursivoida.

Tekstiviitteissd kaarisulkuihin sijoitetaan
joko tekijit sekd vuosiluku tai pelkkd vuo-
siluku. Seki tekijin ettd vuosiluvun esitti-
minen suluissa on suositeltavaa. Till6in su-
kunimet voidaan ilmaista perusmuodossaan,
taivuttamattomina. Jos kuvissa tai taulukois-
sa kiytetdin muiden tuloksia, merkitdsin 1ih-
teet kuva- tai taulukkoteksteihin. Esimerk-
keji:

Vuoden 1987 aineiston (Ervié 1990) perus-
teella...

Jokisen (1991) tutkimuksissa ohran ja kau-
ran lajiseosten jyvisato...

Vanhatalon ja Toivosen (1993) mukaan ...
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Alakukku et al. (1997) ovat selostaneet trak-
toreiden teknisid ominaisuuksia...

...l kuitenkaan ole yleensi saatu odotettuja
tuotannonlisdyksid (Tuori 1992, Bell 1993,
Varvikko et al. 1995).

... hyvaksytylld tavalla kevennetysti muokat-
tua (Maa- ja metsitalousministerié 1997).

Tutkimusraporteissa viitataan enimmak-
seen julkaistuihin lihteisiin. Viitattaessa jul-
kaisemattomaan, esim. suulliseen lahteeseen,
mainitaan tekstissd suullisen tiedonantajan
nimi ja toimipaikka, suullinen tiedonanto
sekd ajankohta, jolloin tieto saatiin (mieluiten
tatkka piivimidrd, esim. 9.10.1997).

2.12.2 Kirjallisuus

Julkaisun loppuun tulevaan kirjallisuusluet-
teloon kootaan tasmalliset tiedot kaikista jul-
kaisuista, joihin raportissa on viitattu. Luet-
teloon merkitdsin vain ne julkaisut, joihin
tekstissd viitataan. Kitjallisuusluetteloissa
noudatetaan seuraavia periaatteita:

— Viitteet luetellaan aakkosjitjestyksessa te-
kijin sukunimen mukaan. Jos lihteessé ei
mainita tekijd4, aakkostetaan viite yhtei-
s6n nimen tai otsikon alkusanan mukaan.
Lyhennettd_Anon. ei kiytetd. Vastuuyhtei-
s6 merkitddn ensimmaiiseksi tiedoksi mm.,
silloin, kun teos on luonteeltaan hallinnol-
linen julkaisu, valiokunnan tai komitean
raportti tai mietint tai kokouksen asia- tai
poytikitja.

Viitteiden jdrjestys silloin, kun ensimmai-
nen tekiji on sama useammasssa julkaisussa:

Sillanpdd, M. & Jansson, H. 1991.
- & Jansson, H. 1992,

—, Yléranta, T. & Jansson, H. 1988.

— Jos viitejulkaisulla on kaksi tekijis, erote-
taan nimet &-merkilld. Jos tekij6iti on
kolme tai enemmin, erotetaan kaksi vii-
meistd nimed toisistaan &-merkilli ja
muut pilkulla.



Tekijoiden ja toimittajien etunimet korva-
taan alkukitjaimilla, mikili se ei haittaa
tunnistamista.

Kausijulkaisujen nimié ei lyhennet.

Lihdejulkaisussa otsikon tyylikeinona
kiytettyjd isoja alkukitjaimia ja vilimerk-
kejd ei toisteta viitteessd.

Paikannimien yhteydessi esiintyvien
maakuntien tai esim. osavaltioiden ni-
met voidaan lyhentii kansallisia kiytin-
t6jd noudattaen.

Kustantajien nimistd voidaan jittdd pois
Iyhenteet Oy, Ab, Ltd. jne.

Sivumiirit ilmaistaan englanninkielelld
kiyttien lyhennetti p. Isintdjulkaisu il-
maistaan vastaavasti In: -merkinnill.
Erillisteosten toimittaja(t) ilmaistaan mer-
kinno6illd (ed.) tai (eds.).

Tiedot kitjoitetaan samassa muodossa
kuin ne ovat lihdejulkaisun nimi6- tai
kuvailulehdelld. Esim. vengjinkielisen lih-
teen tiedot voidaan kuitenkin translitteroi-
da kyrillisestd kirjaimistosta latinalaiseen
standardien mukaisesti (ISO R9, SFS
4900). Translitteroiduilla tiedoilla joko
kotrvataan alkukieliset tiedot tai ne esite-
tadn suluissa alkukielisten tietojen perissa.

— Jos lihteessd on ilmeinen kirjoitusvirhe,
toistetaan virhe viitteessd. Todennikdi-
sesti teos 1oytyy virheellisessd muodossa
my0s tietokannoista.

Sellaisista erikoisjulkaisuista (esim. opin-
niytteet), joista on olemassa kappaleita
vain tietyissi erikoiskitjastoissa, tulee il-
moittaa tarkka siilytyspaikka.

Lihdeluetteloon ei tarvitse kirjoittaa viit-
teeksi yleisesti kiytOssi olevia tilasto-
ohjelmia. Tekstimaininta kiytetyistid
tilasto-ohjelmista ritta.
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~ Sihkéisiin lihteisiin viitattaessa tunniste-
tiedot ovat pddosin samoja kuin petintei-
siin painettuihin lihteisiin viitattaessa.
Sdhkaisten dokumenttien tunnistamisek-
si ja tavoittamiseksi tarvitaan kuitenkin
my6s uusia tunnistetietoja, kuten viestin-
tyyppi (esim. online- tai cd-rom -doku-
mentti), dokumentin pdivitysaika ja
ajankohta, jolloin online-dokumenttia lu-
ettiin ja saatavuus eli tieto, misti doku-
mentti 16ytyy.

Esimerkkeji

Lehtiartikkeleista (esim. tieteellisten kausi-
julkaisujen artikkelit) annetaan seuraavat tie-
dot ja erotetaan ne mallin mukaisilla vali-
merkeilld toisistaan: Tekiji(t) lihavoituna.
Vuosi. Artikkelin otsikko. Isintdjulkaisun
nimi. Sijainti isintdjulkaisussa eli lehden vo-
lyymi tai numero: sivunumerot.

Korhonen, H. & Niemeld, P. 1995. Comparison of
production results between blue foxes housed with
and without platforms. Agricultural Science in
Finland 4: 351-361.

Suojala, T. 1997. Anna porkkanan kasvaa.
Koetoiminta ja kéytantd 54 (23.9.1997): 40.

Bereiter-Hahn, J. & Voth, M. 1996. Distribution
and dynamics of mitochondrial nucleoids in animal
cells in culture. Experimental Biology Online 1:
4(1996). Updated 24 June, 1996. Cited 2 October,
1997. Available: <URL:
http:/link.springer.de/link/service/journals/00898/
fpapers/6001001/60010004.htm >

Erillisteoksista (esim. kirjat, monografiat
ja raporttisatjojen julkaisut) annetaan seu-
raavat tiedot: Tekiji(t) lihavoituna. Julkai-
suvuosi. Teoksen nimi. Mahdolliset muut
tekijit, jotka esim. toimittajina tai kd4ntdjini
ovat osallistuneet julkaisun tuottamiseen.
Satjamerkintd, jos kyseessi on satja. Painos,
jos toinen tai my6hempi. Kustannuspaikka:
Kustantaja. Sivumiiri. Standardinumero.



Bull, A., Holt, G. & Lilly, M. 1982. Biotechnology,
international trends and perspectives. Pariisi:
OECD. 84 p. ISBN 92-64-12362-8.

Elintarvikelakitoimikunta 1994. Elintarvikelaki-
toimikunta 93:n mietinté. Komitean mietintd
1994:3. Helsinki: KTM: Painatuskeskus. 74 p. ISSN
0356-9470. ISBN 951-47-7647-X.

Ervio, R. 1995. Sokerijuurikas raskasmetalleilla
saastuneen maan puhdistajana. Kirjallisuus-
katsaus. (Summary: Sugar beet as a cleaner of
contaminated arable soil, Literature Review).
Maatalouden tutkimuskeskus, Tiedote 9/95.
Jokioinen: Maatalouden tutkimuskeskus. 14 p.
ISSN 0359-7652.

May, E. 1993. Tiedettd englanniksi. Akateemisen
kirjoittamisen kasikirja. Kielikeskusmateriaalia 103.
Jyvéskyla: Korkeakoulujen kielikeskus. 302 p.
ISBN 951-34-0093-X.

Uusikyla, M., Salo, R. & Torkko, S. 1997.
Maatalouden tutkimuskeskuksen julkaisusarjat A
ja B. Opas kirjoittajille. Maatalouden tutki-
muskeskuksen julkaisuja. Sarja B 1. 2nd ed.
Jokioinen: Maatalouden tutkimuskeskus. 17 p.
ISSN 1238-9943, ISBN 951-729-502-2.

Aronen, 1. 1992. Quality of supplementary feed
protein for growing cattle. 46 p. Academic
Dissertation. ISBN 952-90-4209.

Erillisteosten (esim. kitjojen tai kokous-
julkaisujen) lukuthin viitattaessa annetaan
tiedot seuraavasti: Tekijd(t). Vuosiluku. Lu-
vun nimi. In: Isintijulkaisun toimittaja(t)
(ed./eds.). Isintdjulkaisun nimi. Sarjamer-
kintd. Painos, mikili toinen tai my6hempi.
Konferensseista nimi, paikka, aika. Kustan-
nuspaikka: Kustantaja. Sijainti isdntijulkai-
sussa. Isintdjulkaisun standardinumero.

Maki-Tanila, A. 1995. Kloonauksen ja geenisiirron
aikakausi kotieldintuotannosssa. In: Piippo, A. &
Westermark, H. (eds.). Biomaailman saately -
ihmisen ulottuvilla. Helsingin yliopisto, Studia
Generalia, kevat 1995. Helsinki: Helsingin
yliopisto, Vapaan sivistystyon toimikunta. p.
115-127. ISBN 951-45-6996-2.

Kapuinen, P. Onko lanta tuote vai jate? In: Salo,
R. (ed.). Maa kasvun antaa. Maatalouden tutki-
muskeskuksen julkaisuja. Sarja A 27. Maatalouden
tutkimus- ja tuotantopaivét, Jokioinen, 5.-7.8.1997.
Jokioinen: Maatalouden tutkimuskeskus. p.
97-105. ISSN 1238-9935, ISBN 951-729-497-2.
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Patentteihin viitattaessa annetaan tiedot
seuraavasti: Pat. Julkaisijamaan tunnus. Jul-
kaisunumero. Patentin nimi. Patentinhakijan
tai -haltijan nimi. (Keksijit). Julkaisupdivi-
madrd. Sivamdiri.

Pat. Fl. 95598. Mikro-organismi kasvitautien
biologiseen torjuntaan. Kemira Agro Oy.
(Tahvonen, R.T. et al.). 26.02.1996. 46 p.

2.13 Liitteet

Liitteissd voidaan esittdi lukijalle hyodyllisia
tarkennus- tai lisdtietoja. Perusteelliset tiedot
kisittdvd tutkimusaineisto sailytetddn tyddo-
kumenteissa. Jokainen liite on oma itsendi-
nen kokonaisuutensa. Monisivuisten liittei-
den sivut numeroidaan etikseen juoksevin
numeroin. Liitteissd ei saa viitata varsinai-
seen julkaisuun. Julkaisun tekstissd sen si-
jaan viitataan jokaiseen liitteeseen.

2.14 Julkaisun havainnollistaminen

Tutkimusraporttia kannattaa havainnollistaa
kuvin ja taulukoin silloin, kun se parantaa
ymmdrrettivyyttd. Kuviin ja taulukoihin va-
litaan lukijalle olennaisia tietoja, ja esitetddn
ne yksinkertaisesti ja selkedsti. Samoja tietoja
ei pidi esittdd sekd kuvassa ettd taulukossa.
Kuva- ja taulukkotekstien tulee olla lyhyit,
mutta valaisevia. Kuvien ja taulukoiden si-
salto on ymmairrettivi tekstiin tutustumatta.
Tekstissd viitataan kaikkiin kuviin ja taulu-
koihin.

Jos havaintoja on runsaasti, on graafinen
esitys yleensd taulukkoa patempi ratkaisu.
Useimmat lukijat mieltivit ja muistavat dia-
grammin taulukkoa helpommin.

Kuvien ja taulukoiden selosteet suosi-
tellaan laadittavan A-satjan raporteissa seki
suomeksi ettd englanniksi.



2.14.1 Kuvat

Raporttiin liitettidvit kuvat voivat olla esim.
graafisia esityksid; piirroksia, kaavioita tai va-
lokuvia. Kuvat julkaistaan mustavalkoisina
ellei tieteellisen informaation esille saami-
seksi ole vilttimitontd kiyttda virikuvia.

Taitossa pystytidn hyodyntimiin mo-
nilla tietokoneiden kuvaohjelmilla tehtyjd
kuvia. Oman ohjelman yhteensopivuus tait-
to-ohjelman kanssa kannattaa kuitenkin etu-
kiteen varmistaa taittajalta.

Mustalla painettavassa julkaisussa pass-
tidn parhaaseen lopputulokseen, jos kuvissa
kiytetisin harmaasivyrastereita viiva- ja ruu-
tugrafiikan sijasta. Useimmilla tietokoneiden
piirustus- ja sivantaitto-ohjelmien sivymasi-
rittelyilli voi lnoda suuren madrin painet-
tuina selkedst toisistaan erottuvia harmaa-
sdvyjd. Viivagrafiikka toistuu painotuotteissa
parhaiten, jos on kiytetty mustia, tiittivin
paksuja viivoja. Kolmiulotteisia kuvia ei suo-
sitella, ja niitd saa kéyttdd vain, jos kuvassa
esitetddn kolmen asian kytkeytymisti toisiin-
sa.

Kuvia rasteroitaessa ja tekstitettiessd on
otettava huomioon kuvan ja tekstin suhde
toisiinsa seké lopullisen julkaisun koko: B5
(176 x 250 mm). Pienennettyini lopulliseen
kokoonsa kitjainten ja numeroiden on ol-
tava vihintiin 1,5 mm korkuisia.

Hyvilaatuiselle paperille tulostetut piit-
rokset ja hyvisivyiset ja terdvit valokuvat,
diat tai negatiivit lihetetddn toimitukseen.
Kuvat numeroidaan juoksevasti arabialaisilla
numeroilla. Kaikki kuvatekstit toimitetaan

samalla, etilliselli paperilla. Kuvien sijoitus--

paikat merkitidn kyndlli kisikirjoituksen
marginaaliin,

Kuvia kannattaa kiyttdd paitsi tulokset-
osassa myos aineisto ja menetelmit -osassa
selkeyttimiin koejitjestelykuvausta.

2.14.2 Taulukot

Numerotiedoista esitetian taulukkomuo-
dossa vain vilttimattémat.
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Taulukot laaditaan mieluiten Excel- tal
WordPerfect -ohjelmilla sarkain- tai tauluk-
kotoimintoja kiyttien. Sarakkeita ei pidd ra-
kentaa vililyéntien avulla!

Taulukoissa annetaan oleelliset, tarkat lu-
kuatvot selkedsti ryhmiteltyind. Metkitsevien
numeroiden miéfirin on oltava jirkevissi
suhteessa tietojen tarkkuuteen. Mittayksikot
ilmoitetaan sarakkeiden otsikoissa; varsinai-
sessa sarakkeessa ilmoitetaan ainoastaan nu-
merotieto.

Taulukot numeroidaan juoksevasti ara-
bialaisilla numeroilla. Niiden otsikkotekstit
sijoitetaan taulukon ylipuolelle. Taulukot tu-
lostetaan erillisille papereille. Niiden paikat
merkitddn kynilld kisikirjoituksen marginaa-

2.15 Sujuvuutta kirjoitustydhon

Ohjeistetusta kurinalaisuudestaan huolimat-
ta tutkimusraportin kirjoittamisesta voi teh-
di itselleen vapaan ja mielihyvii tuottavan
tapahtuman. Tdssd muutamia kitjoitustyGtd
helpottavia kikkoja:

. Pidi tuleva julkaisu mielessisi jo kokeel-
lista ty6ti tehdessisi. Laadi tydokumen-
tit yksityiskohtaisesti ja tarkasti.

Kirjoita raportti mahdollisimman
pian tutkimuksen valmistuttua tai
vaikkapa osittain jo sen aikana,
Jisentele asiakokonaisuus huolelli-
sesti.

Pidi tyon tarkoitus mielessdsi. Muista
kohderyhmi - kirjoita niille, joita tu-
lokset palvelevat.

Kiyti selkedd ja johdonmukaista asi-
atyylid. Lyhyet vitkkeet ja tiiviit ilmai-
sut lisddvit yleensi selkeyttd. Ei
kuitenkaan vikisin; virkkeiden pituus
ja rakenne voivat vaihdella ymmirret-
tivyyden kirsimdttd.

6. Viltd ammattislangia.

Ali tuhlaa liikaa energiaa tautologi-
an vilttimiseen. Toistamalla samoja
ilmaisuja voit padsti selkeimpiin tu-



lokseen kuin synonyymeji keksimal-
I E
Aloita kitjoitustyd raportin siitd osas-
ta, joka tuntuu helpoimmalta, esimer-
kiksi aineisto ja menetelmi -kuvauk-
sesta. Tai aloita laatimalla alustava
avainsanalistaus ja tyGotsikko.
Ali kiiytd turhia johdatuksia, kuten
esim. "Todettakoon, etti...’
10. Karsi kokonaan pois 16ysit lauseet,
jotka eivit sisdlld oleellista tietoa.

11. Pyyda paria alaasi hyvin tuntevaa kol-
legaa lukemaan ja kommentoimaan
kisikirjoituksesi. Ota hyvit kommen-
tit huomioon.

12.Jos aikaa on, anna kisikirjoituksen
hautua. Tauvon jilkeinen ylimdirdinen
kidsittelykerta tiivistdd ja selkeyttdd
varmasti jokaisen kirjoittajan tekstid.

13. Kysy tarvittaessa neuvoa toimittajilta.

2.16 Koosteraportit

Kun kokeelliseen ty6hon osallistun useampi
tutkija, jactaan usein myds raportin kitjoi-
tustyé useamman tekijin kesken. Tilléin
edellytetddn kirjoittajien yhteisty6ti. Jonkun
tekijoisti tulee vastata piillekkiisyyksien
karsimisesta ja raportin yhdenmukaistami-
sesta mm. kiytettyjen termien ja tyylin osal-
ta. Kisikirjoitusta voi tarjota julkaistavaksi
vasta timin jilkeen.

Koosteraporteissa julkaistaan samoissa
kansissa eri tekijoiden erillisid raportteja, jot-
ka liittyvit esim. samaan laajempaan tutki-
mushankkeeseen. My6s tieteellisissd koko-
uksissa pidettdvien esitelmien tiivistelmii tai
kokonaisia esitelmii voidaan julkaista koos-
terapottteina. Koosteraportin toimittaja vas-
taa till6in yhdenmukaistamisesta. Hin myds
laatii koosteraportin alkuun yhteenvedon
koko hankkeen tai kokouksen titkeimmasti
annista.

Tietopalveluyksikén toimittaja toinittaa
aina esitelmijulkaisut, sen sijaan tivistelma-
julkaisut kokoaa tilaisuuden jirjestelijdiden
yhteyshenkil. Yhteyshenkilon tulee ottaa
hyvissi ajoin yhteys toimittajaan, ja sopia
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hinen kanssaan raportin luonteesta, raken-
teesta ja aikataulusta.

3 Tekijanoikeudet

Tekijanoikeuslaki suojaa Suomessa kitjallisia
ja taiteellisia teoksia seki tietokoneohjelmia.
Suojan piitiin kuuluvan teoksen on oltava
riittdvin omaperiinen henkisen luomistyén
tuote. Tekijinoikeus alkaa teoksen syntymi-
sesti, ja jatkuu 70 vuotta tekijin kuolinvuo-
den piidttymisen jilkeen.

MTT:n sarjoissa julkaisevien edellytetiin
luovuttavan tekijinoikeudet kirjoituksiinsa
satjojen kustantajalle. Tekijinoikeuden luo-
vutussopimuksia saa tutkimusyksikdiden
toimistoista ja MIT:n tetopalvelusta.
MTT:n satjoissa julkaiseva kitjoittaja on vas-
tuussa tekijanoikeussdadosten noudattami-
sesta. Tekijanoikeuden tiedotus- ja valvon-
takeskus Helsingissi neuvoo tekijinoikeuk-
sia koskevissa kysymyksissi.

MTT:n sarjoissa julkaiseva kitjoittaja
hankkii itse luvan tekijinoikendenhaltijalta
lupaa edellyttivin aineiston kiytt66n julkai-
sussaan. Hinen tulee ottaa ainakin seuraavat
tekijinoikeuksia koskevat perusssiinét huo-
mioomn:

— Valokuvan kiytt66n tarvitaan aina lupa
tekijainoikeuden haltijalta. .

— Kartan kiytt66n tarvitaan lupa kartan te-

— Luetteloa, taulukkoa tai ohjelmaa ei saa
jiljentdd ilman valmistajan suostumusta,
Yksittdisid tietoja niisti saa kuitenkin

kayttia,

Julkistetusta teoksesta saa korvauksetta
ja ilman tekijin lupaa tehdi muutamia ko-
pioita henkil6kohtaiseen yksityiskdyttéon,
Timi ei kuitenkaan koske tietokone-ohjel-
mia, joista saa valmistaa vain varmuuskap-
paleen.

Ammatti-, koulutus- ja elinkeinotoimin-
noissa kopiointiin tarvitaan oikeudenhalti-
joiden suostumus.

Suomessa tekijinoikeuden syntyminen ei
edellyti erityistoimia, esim. rekisterintii.



Copyright-merkinnin kiyttokédn ei ole vilt-

tAimatonti.

4 Julkaisujen toimitus

MTT:n julkaisusatjat A ja B toimitetaan tie-
topalveluyksikéssd. Toimitustyon tarkoituk-
sena on tehdd julkaisuista mahdollisimman
luettavia ja luoda julkaisusatjoille yhtenii-
nen, tunnistettava tyyli ja ulkoasu.

4.1 Aikataulu

Kitjoittajan on hyvi ottaa jo julkaisun suunnit-
teluvaiheessa yhteyttd toimittajaan ja keskus-
tella hinen kanssaan julkaisusta. Julkaisun
aihe, luonne ja laajuus seki jakelu vaikuttavat
julkaisusatjan valintaan. Tutkimusraportit, ko-
kousten esitelmdjulkaisut tai kirjallisuuskatsa-
ukset soveltuvat A-sarjaan. Lihinnd MTT:n
sisdiseen kiytton tarkoitetut julkaisut, opas-
kitjaset ja esitelmitiivistelmit soveltuvat puo-
lestaan B-satjaan. Kuitenkin kumpaankin sar-
jaan tatjottavan julkaisun aikataulusta on neu-
voteltava toimittajan kanssa. Mikili julkaisun
on ilmestyttivi tiettyyn péivdin mennessi,
esim. tiedotustilaisuuteen tai tieteelliseen ko-
koukseen, on toimitustydlle ja painamiselle va-
rattava dittivisti atkaa. Yleensid toimittaja
tyOstdd kasikirjoituksia saapumisjarjestyksessd,
mutta ajoissa ilmoitetut kiireelliset ty6t saavat
etusijan.

4.2 Toimitustyd

Toimittaja neuvoo kirjoittajaa tarvittaessa jo
kitjoitusvaiheessa. Kirjoittajalle annettava
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tuki voi olla esim. henkil6kohtainen tapaa-
minen ja julkaisusta tai kifjoitustyhén mah-
dollisesti liittyvistd ongelmista keskustelemi-
nen. Toimittajaan voi ottaa yhteytti kaikissa
kirjoittamiseen littyvissd epidselvissd tilan-
teissa.

Valmis kisikirjoitus lihetetddn yhdessd
taytetyn kisikitjoituslomakkeen ja tekijinoi-
keuden luovutussopimuksen kanssa toimit-
tajalle. Toimittaja tatkistaa kisikirjoituksen
luettavuuden ja tekee sille my6s kielenhuol-
lon eli on julkaisun ensimmiinen ulkopuo-
linen lukija. Hin ldhettdd julkaisun vieras-
kieliset tiivistelmit kielentarkastajalle. Toi-
mittaja merkitsee kisikitjoitukseen korjauk-
set ja lihettdd tekstin takaisin kirjoittajalle.
Kortjattu versio palautetaan toimittajalle
mahdollisimman pian, kuitenkin viimeistisin
kahden kuukauden kuluessa.

Valmis, kogjattu kisikirjoitus taitetaan
julkaisusarjojen sivumallin mukaisest tieto-
palveluyksikéssi. ‘Taittajalta voi tiedustella,
milli ohjelmilla tehdyt aineistot soveltuvat
yhteen taitto-ohjelman kanssa. Julkaisusarjat
A ja B painetaan kitjapainossa.

Tietopalveluyksikkd hoitaa A-sarjan pe-
rusjakelun (200 kpl) ja B-sarjan MTT:n si-
sdisen jakelun. Kirjoittajat saavat raportis-
taan 30 tekijinkappaletta.

4.3 Myynti ja markkinointi

Julkaisusarjojen myynti ja markkinointi hoi-
detaan my0s tietopalveluyksikossd. Julkaisu-
sihteeri vastaa julkaisujen markkinoinnin
suunnittelusta ja toteutuksesta. Hin markki-
noi ja levittdi tietoa ilmestyneista raporteista
atheen mukaan eri kohderyhmille eri kanavia
kiyttien.



Liite 1

MTT Kisikirjoituslomake

tietopalveluyksikko

Kirjoituksen tekiji(t), toimipaikat suomeksi ja englanniksi, osoitteet, puhelin- ja faxnumerot,

sihkOpostiosoitteet

Kirjoituksen nimi suomeksi ja englanniksi

Kirjoitus julkaistaan sarjassa:
[ ] Maatalouden tutkimuskeskuksen julkaisuja. Sarja A
[ ] Maatalouden tutkimuskeskuksen julkaisuja. Sarja B
Tiivistelman kielet: [ |suomi [ |england [ ]ruotsi

Onko vieraskielisen tiivistelmin kieli tarkastettu? [ | kylld [ Jei
Tarvitsen kiyttooni ylimadriisii kappaleita:_ kpl
Ylimigriisten kappaleiden kiyttGtarkoitus:

Julkaisusta tiedottaminen:

[_] lehdiststiedote [ tiedotustilaisuus
Tutkimuksen tuloksia voidaan soveltaa lnomuviljelyssi [ ]

Vastuualueen johtajan tai tutkimusjohtajan hyviksynti
/ 19
Hyviksytty kisikitjoitus jitetty tietopalveluyksikké6n

/ 19

Tekijin allekitjoitus







Liite 2

Tekijanoikeuden Iuovutussopimus

Tekijind luovutan Maatalouden tutkimuskeskukselle yksinoikeuden julkaista kirjoitukseni

(kirjoituksen nimi)

painettuna Maatalouden tutkimuskeskuksen julkaisuja, Satjassa A ja sahkéiseen muotoon tallennet-

Jokaisen, joka haluaa uudelleen julkaista kirjoituksessa olevan kuvan, taulukon tai olennaisen
osan tekstis, on pyydettivi lupa Maatalouden tutkimuskeskukselta (julkaisija) ja tekijaltd. Jul-
kaisu ja tekiji on tilléin mainittava alkuperiisldhteend. Julkaisija voi antaa luvan tekijin puo-
lesta, mikili tekiji ei ota yhteyttd lehden toimitukseen neljin viikon kuluessa siitd, kun hinti
on tavoitettu.

Tekijille j34 oikeus kiyttdd mitd tahansa kitjoituksensa osaa omissa t6issddn, kuten katsauk-
sissa, kirjoissa, luennoilla, lehdistétiedotteissa jne. Julkaisu on tilléin mainittava alkuperiis-
ldhteend.

Allekitjoittamalla timin luovutussopimuksen tekijd vakuuttaa, ettd hanelli on kitjoituksen
(myds plirrosten ja kuvien) tiydellinen tekijinoikeus, ja ettei kirjoitusta ole julkaistu aikaisem-
min eiki se ole samanaikaisesti tatjolla muualle julkaistavaksi. Kirjoittaja vakuuttaa my6s
hankkineensa luvat julkaista uudelleen kitjoituksessa esiintyvit mahdolliset otokset muista
teoksista, sekd mainitsevansa ne kirjoituksessa alkuperiislihteend.

Tekijd vakuuttaa, ettd hin on selvittidnyt timin sopimuksen sisillon kirjoituksen muille kit-
joittajille ja saanut luvan allekitjoittaa luovutussopimuksen my6s heidin puolestaan.

Maatalouden tutkimuskeskuksen julkaisuja -satjassa painamisen lisiksi kitjoitus tai sen erikie-
liset tiivistelmit tallennetaan sihkdiseen muotoon Agronet-tietopalveluverkkoon, josta se on
halukkaiden luettavissa. Agronet on liitetty useimpiin kansallisiin ja kansainvilisiin tietoverk-
koihin.

Tekijit eivit saa palkkiota tai muuta rahallista korvausta sopimuksessa mainitusta luovutuk-
sesta.

Tekijin allekirjoitus Piivamairi

Julkaisusarjan toimittajan allekirjoitus
Maatalouden tutkimuskeskus

Palanta késikirjoituslomakkeen mukana: MTT, tietopalvelnyksikks, 31600 JOKIOINEN



Julkaisija

’ Maatalouden Julkaisun sarja ja numero
\ﬁ tlltki.lllllSkCSkllS Maatalouden tutkimuskeskuksen julkaisuja.
Sarja B 1.
31600 JOKIOINEN Julkaisuaika (kk ja vuosi)
Lokakuu 1997
Tekija(t) Tutkimushankkeen nimi
Marjo Uusikyld,
lshlt_taTSall(i Toimeksiantaja(t)
arl 101kko Maatalouden tutkimuskeskus
Nimike

Maatalouden tutkimuskeskuksen julkaisusarjat A ja B. Opas kirjoittajille.
2. uusittu painos.

Tiivistelma

Oppaassa esitellddn lyhyesti Maatalouden tutkimuskeskuksen (MTT) toi-
mittamat julkaisusarjat sek# tutkimustulosten ja tutkimustoimintaa palvele-
vien raporttien julkaisemisen periaatteet. MTT:n suomenkielisten
julkaisusarjojen osalta esitellddn A- ja B-sarjoissa julkaistavien kirjoitusten
viliset erot, jakelukdytinnot sekd kasikirjoitusten hyvéksymismenettely.
Sarjassa A julkaistaville kirjoituksille annetaan yksityiskohtaiset kirjoitus-
ohjeet, joita voidaan soveltuvin osin kéyttdd myos B-sarjan julkaisuissa.
Tekijénoikeuksia oppaassa kisitelldédn suppeasti vain niiltd osin kuin ne
tavallisimmin koskevat MTT:n sarjoissa A ja B julkaistavia kirjoituksia.
Lopuksi esitelldén tietopalveluyksikén osuus MTT:n tutkimusjulkaisujen
tekemisessi

Avainsanat Julkaisulajit, julkaisun laadinnan oppaat, julkaisut, julkaisu-
toiminta, Maatalouden tutkimuskeskus, raportit, tieteellinen kirjoittaminen
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