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Tiivistelma

Awvainsanat: julkaiseminen, raportointi, MTT

Oppaassa esitelldin lyhyesti Maatalouden
tutkimuskeskuksen (MTT) toimittamat
julkaisusarjat sekd tutkimustulosten ja tut-
kimustoimintaa palvelevien raporttien jul-
kaisemisen periaatteet. Vuoden 1996 alus-
ta perustettujen MTT:n suomenkielisten
julkaisusarjojen osalta esitelldén A-ja B-sar-
joissa julkaistavien kirjoitusten viliset erot,
jakelukiytinnot seki kisikirjoitusten hy-
viksymismenettely. Sarjassa A julkaista-

ville kirjoituksille annetaan yksityiskohtai-
set kirjoitusohjeet, joita voidaan soveltuvin
osin kiyttdd myos B-sarjan julkaisuissa. Te-
kijinoikeuksia oppaassa kisitellddn sup-
peasti vain niiltd osin kuin ne todennakéi-
simmin voivat koskea MTT:n sarjoissa A
ja B julkaistavia kirjoituksia. Lopuksi ker-
rotaan MTT:n tietopalveluyksikon palve-
luista julkaisujen kirjoittajille.






Alkusanat

Maatalouden tutkimuskeskuksen julkaisu-
sarjat A ja B perustettiin vuoden 1996 alus-
ta korvaamaan Tiedote-sarja. Tarve kah-
teen sarjaan oli ilmeinen, silld Tiedote-sar-
jassa julkaistiin varsin monenkirjavia ra-
portteja, ja toisaalta tuotettiin monenlaisia
erillisjulkaisuja. Jatkossa sarjassa A julkais-
taan suomenbkielisid varsinaisia tutkimus-
raportteja, ja sarjassa B mm. menetelms-
kuvauksia, opaskirjasia sekid tutkimusten
esiselvityksid ja viliraportteja.

Tissd opaskirjasessa annetaan MTT:n
suomenbkielisissi sarjoissa julkaistavien ra-
porttien laadintaohjeet. Eksakteja, kaiken
kattavia ohjeita ei pyritd antamaan; ovat-
han tutkijat uutta luovia, idearikkaita ihmi-
sid, joille halutaan jittad myos tiettyd va-
linnanvapautta raportointitapansa ja -tyy-
linsi suhteen. Ohjeistossa on yhtildisyyk-
sid aiemmin julkaistujen tutkimusjulkai-
sujen kirjoitusoppaiden kanssa. Yleispite-

vien siintdjen ja Tiedote-sarjasta saatujen
kokemusten pohjalta on nyt pyritty radta-
16imain MTT:n tarpeisiin soveltuva, help-
pokiyttdinen ohjeisto. Oppaassa annetaan
myds vinkkeji tutkimustulosten raportoin-
nissa usein toistuvien virheiden valttimi-
seksi.

Kirjoitusopas on teetetty tutkimustu-
losten raportointiin erikoistuneilla toimit-
tajilla. Luvut 1 ja 4 on kirjoittanut FK Silja
Huuhtanen, ja luvut 2 ja 3 FK Marjo Uusi-
kyli. :

Suomendkielisilld julkaisuillamme on
tirkei merkitys maamme maataloudelle.
Titi ilmentdd myds A-sarjan julkaisujen
varsin laaja jakelu, joka on esitetty oppaan
ensimmaiisessi luvussa. Toivon oppaan
edesauttavan nykyaikaista, selkedd ja maa-
talouden kehittimistavoitetta entistd pa-
remmin palvelevaa tutkimustulosten ra-
portointia tutkimuskeskuksessamme.

Jokioisilla tammikuussa 1996 ;
bl Ul st
Erkki Kemppainen
Tutkimusjohtaja
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1 MTT:n |
julkaisutoiminta

1.1 MTT:n tutkimusten
julkaisemisen periaatteet

Tutkimustulosten julkaiseminen on olen-
nainen osa tutkijan ty6ta. Julkaisujen kir-
joittaminen on tirkedi, jotta tieto tutki-
muksesta vilittyy muille saman alan tutki-
joille ja tutkimuksen tuloksia voidaan so-
veltaa kdytintd6n. Tuotettujen julkaisujen
miiri ja laatu on my®ds yksi tutkimustyén
tulosten mittareista.

MTT:n tutkimustuloksia julkaistaan
kotimaisissa ja ulkomaisissa lehdissi ja
julkaisusarjoissa, erillisjulkaisuina ja kon-
ferenssiesitelmini seki MTT:n omissa
julkaisusarjoissa. Vuonna 1995 MTT:n
henkiléstd tuotti 1107 julkaisua (tiedot
JUKURIsta):

Julkaisutyyppi . kpl
Asiantuntijatarkastetut tieteel- 76
listen sarjojen artikkelit

Konferenssijulkaisut 249
Kirjat ja tutkimusraportit 72
Ammattilehtiartikkelit 347
Muut 328
Luokittelemattomat 35

Kansainvilinen tieteellinen lehti tai jul-
kaisusarja on tehokkain julkaisukanava sil-
loin, kun tutkimustulokset ovat kansain-
vilisesti kiinnostavia ja ne halutaan saattaa
alan tutkijoiden tiedoksi kaikkialla maail-
massa. Erityisesti nuorille tutkijoille on
hyédyllistd saada kansainvilisten asian-
tuntijatarkastajien palaute tydstdin.

Tutkimustulokset voidaan esittii tuo-
reeltaan kansainvilisissi tieteellisissi kon-
ferensseissa suullisena tai poster-esitykse-
ni. Konferenssissa saa suoraa palautetta kol-
legoilta tydstiin. Konferenssijulkaisut ei-

vit kuitenkaan yleensi kdy lipi varsinaista
asiantuntijatarkastusta.

Kun tutkimuksella ei ole kansainvilis-
td merkitystd, voidaan tuloksista kirjoittaa
suomenkielinen tutkimusraportti. Suo-
menkielisen raportin kirjoittaminen vot
joskus olla paikallaan silloinkin, kun tu-
lokset on esitetty myos kansainvilisessi
julkaisussa. T4ll6in suomenkielisen rapor-
tin nikékulma voi olla erilainen, nimen-
omaan kotimaisille lukijoille suunnattu.-

Usein on tarpeen laatia my®ds tutkimuk-
sen tuloksista tiedottavia julkaisuja ammat-
tipiireille. Sopivia julkaisukanavia till6in
ovat erilaiset ammattilehdet. Joskus kan-
nattaa my®ds laatia oppaita ja esitteiti.

MTT:n tunnetuksi tekemiseksi ja
my®onteisen kuvan luomiseksi on tirkeii
tiedottaa tutkimuksista my®&s suurelle ylei-
s6lle aina, kun athe kiinnostavuudeltaan
voi ylittdd uutiskynnyksen. MTT:n tiedo-

kon laatiman tiedotusoppaan neuvoja.

1.2 MTT:n toimittamat julkaisut

1.2.1 Koetoiminta ja kdytanto

Koetoiminta ja kiytintd on vanhin edel-
leen ilmestyvi MTT:n julkaisu. Se on il-
mestynyt vuodesta 1944 lihtien. Koe-
toiminta ja kadytintd julkaistaan Maaseu-
dun Tulevaisuus -sanomalehden liitteeni.
Se painetaan tabloid-kokoisena sanoma-
lehtipaperille. Liite ilmestyy kuukausittain,
heinikuuta lukuun ottamatta. Liitteen
julkaisuohjelmasta paittid toimituskunta,
johon kuuluu MTT:n tutkijoita ja Maaseu-
dun Tulevaisuuden edustaja. Toimituskun-
nan puheenjohtajana toimii MTT:n tutki-
musjohtaja. Liitettd toimittaa MTT:n palk-
kaama toimittaja. ’

Koetoiminta ja kiytinto -liitteessi esi-
tellddn lyhyesti MTT:n tutkimusten tulok-
sia. Kirjoitukset on suunnattu ensisijaises-
ti maatalousyrittéjille ja -neuvojille seki
maatalousoppilaitosten opettajille.



1.2.2 Agricultural Science in Finland

MTT kustantaa Agricultural Science in

Finland -lehtei yhdessi Suomen Maatalous-
tieteellisen Seuran kanssa. Lehdelld on kuu-
sijﬁseninen toimituskunta, jossa on kolme
MTT:n ja kolme seuran edustajaa. Lehteid
toimittaa MTT:n palkkaama tiedetoimit-
taja.

Agrlcultural Scxence in Finland on kan-
sainvilinen tieteellinen lehti, joka julkai
see maatalous-, elintarvike- ja ympirists-

alan tutkimuksia. Lehti indeksoidaan tir-

keimmissd kansainvilisissi tietokannoissa.
Kisikirjoitukset tarkastaa aina kaksi asian-
tuntijaa, joista toinen on ulkomainen.

1 2.3 MTT:n julkaisusarjat A ja B

~+. Maatalouden tutkimuskeskus julkaisee suo-

menkielisid tutkimusraportteja ja tutkimus-
toimintaa palvelevia raportteja kahdessa eri
sarjassa:

‘ Maatalouden tutkimuskeskuksen Julkai-
suja. Sarja A

‘Maatalovden: tutkimuskeskuksen julkai-
suja. Sarja B.

Nirhityksét A ja B eivit sisilld arvolatauk-

sia, vaan julkaisusarja valitaan julkaisun

asiasisillon ja jakelun perusteella. Epavar-
moissa tapauksissa julkaisun sarja ratkais-
taan jakelun laajuuden perusteella.

Sar)assa A lulkalstaan mm.:

- tutkimushankkeiden loppuraportteja _

- - tutkimusraportteja
- kirjallisuuskatsauksia

~Sarjan A }ulkalsujen MTT :n kustantama

perusjakelu: .

- MTT:n yksikét

- yliopistojen ja korkeakoulujen
maatalousalan laitokset ja erjastot 5

- muut alan kirjastot

- . maaseutukeskukset

- maatalousalan oppilaitokset
- muut MTT:n yhteistySkumppanit

- -uedotusvilineet

Sarjassa B julkaistaan mm.:
- tutkimushankkeiden esiselvityksii
- tutkimushankkeiden viliraportteja

- numeroammstOJ a

- menetelmikuvauksia
- oppaita ja ohjeita

Sarjan B julkaisut on tarkoitettu lihinni
MTT:n sisdiseen kiytté6n. Jakelusta sovi-
taan julkaisukohtaisesti.

MTT:n sarjoissa voidaan julkaista my®s
MTT:n ulkopuolisten kirjoittajien raport-
teja silloin, kun hanke on MTT:n tai
MTT:n ja ulkopuolisen tahon yhteinen.

MTT kustantaa ulkopuolisen kirjoitta-
jan raportin vakiojakelun ja luovuttaa kir-
joittajalle yhden kappaleen raporttia. Jos
tekiji tarvitsee raporttia omaa jakeluaan
varten, MTT veloittaa ndiden kappaleiden
painatuskulut MTT:n monistamon hinnas-
ton mukaisesti.

Kdsikirjoitusten hyviksynti

Kirjoittaja on aina itse padvastuullinen seki

_ kirjoituksensa sisillgsti etti tyyliseikoista.
- MTT:n suomenkielisilli sarjoilla ei ole toi-

mitusneuvostoa. MTT:n henkilékuntaan
kuuluvat kirjoittajat hankkivat sarjoissa jul-
kaistaville artikkeleilleen kirjoituksen aihe-
alueesta vastuussa olevan tutkimusyksikén
johtajan hyviksynnin.

MTT:n ulkopuohset kirjoittajat tarvit-

. sevat. MTT:n sarjoissa julkaistaville kir-

joituksilleen MTT:n tutkimusjohtajan hy-
viksynnin. Lisiksi ulkopuolisten kirjoit-
tajien tulee allekirjoittaa Tekijinoikeuden
luovutussopimus. Tekijinoikeuksista ker-
rotaan enemmin Juvussa 3.

Kirjoittaja hankkii hyviksyjin allekir-
joituksen tiytettyyn kisikirjoituslomak-
keeseen, joka jitetddn toimitukselle kisi-
kirjoituksen mukana. Kisikirjoituslomak-



keita (liite 1). sekd Tekijanoikeuden luo-
vutussopimus -lomakkeita (liite‘2) saa
tutklmusyk31k01den toimistoistajaMTT:n
monistamosta. B :

2 Tutkimusraportin
perusrakenne

2.1 Raporttien jasentely

Tidssd luvussa esitettdvd tutkimusraportin
jasentelyohje ei ole MTT:n sarjoissa julkai-
sevia kirjoittajia sitova. Jdsentely kannat-
taa harkita raportoitavan aiheen luonteen
mukaan. Ehdotettu perusrakenne soveltuu
kuitenkin useimmissa tutkimusraporteissa
kiytettivaksi. Siti kannattaa noudattaa
ainakin julkaistaessa kokeellisten tutkimus-
ten tuloksia A-sarjassa. Muulla tavoin jisen-
neltyjéf raportteja (esim. B-sarjassa julkais—
tavia opaskirjasia) klr}omettaessa voi ohjei-
ta noudattaa soveltuvin osin.
Molemmissa sarjoissa julkaistavilta
kirjoituksilta edellytetdin seki rakenteellis-
ta ettd kielellistd selkeyttd. Ennen varsinai-
seen kirjoirustyé')hén ryhtymisti kannattaa-
kin aina laatia Jasennelty 51saltosuunn1-
telma. =

- 2.1.1 Kannet

Kannet MTT:n julkaisusarjoihin vekidiin
MTT:n tietopalveluyksikossa. Etukanteen
_painetaan:

- julkaisusarjan nimi

- julkaisun juokseva numero
- kirjoittajien etu- ja sukunimet
- julkaistavan kirjoituksen otsikko
- Maatalouden tutkimuskeskus™ &7
Takakanteen painetaan: -

- Jokioinen

-~ vuosiluku

- sarjan ISSN-numero

2:1.2 Nimiblehti

Tietopalveluyksikks laatii julkaisun ensim-

miiseksi sisisivuksi tulevan nimidlehden.

Nimitlehdelle painetaan:

- kirjoittajien etu- ja sukunimet

- julkaistavan kirjoituksen otsikko

- painos, jos toinen tai myShempi

- Maatalouden tutkimuskeskus

- ensimmiisen kirjoittajan tutkimus-
yksikks, osoite ja puhelinnumero.

Nimidlehden kiintdpuolelle (julkaisun -
toiselle sivulle) painetaan sarjan ISSN-nu-
mero, julkaisijan nimi ja osoite seki
raporttisarjan jakelijan yhteystiedot: -

MTT:n sarjoissa julkaistavien kirjoitus-
ten tdydelliset bibliografiset tiedot annetaan

julkaisun loppuun tulevalla kuvaxluleh
della i

Otsikointi
Moni lukija p#ittii otsikon ja avainsanojen
" perusteella kannattaako artikkeli lukea.
Otsikko annetaan katkilla niilli kielil-
" 14, joilla k1r}01tuksen tuv1stelma Julkals-
taan.
Klrjoxtuksen ot51kon tulee olla lyhyt
mutta kuvaava. Sen voi tarvittaessa laatia
kaksxosalsena Otsikon on ilmaistava kir-
“joituksen oleellisin sisilts. Se ei sad olla
yleinen, silli lukija pettyy, jos artikkelista
loytyy vain jokin osa-alue otsikon lupaa-
masta stsallosta. Klr)oxtukselle kannattaa
“antaa tydotsikko: ajoissa, jolloin ahtajun-
takin ehtii tyoskennelld fopullisen, yti-
" mekkiin otsikon 16ytimiseksi.
' Ot51kossa el pidd kayttaa turhia, vihin
'tietoa sisiltivii sanoja. On ‘tdysin tarpee-
"tonta aloittaa otsikko- esimerkiksi sanoilla

Selv1tys tai ’Tutklmus Elatuv1a ( aus-

Vil 1ot51k01den 51sallolhset Jja kxelelhset
vaanmukset ovat samat kuin pigotsikor.
Alisteisten otsikoiden miiri rajataan vilt-
timattomain.



2.1.3 Tiivistelma

Tiivistelma laaditaan kaikkiin MTT:n sar-
joissa julkaistaviin kirjoituksiin. Tiivistel-
mii sijoitetaan sekd alkuun nimiclehden jil-
keen etti julkaisun loppuun tulevalle
kuvailulehdelle. '

Tiivistelmin enimmadispituus on 200
sanaa. Vaikka pituuden rajaakin pelkka
tekninen syy eli kuvailulehdelld kaytetta-
vissi oleva tila, on lyhyys myds eittimi-
ton etu. Pitkists tiivistelmisti osa lukijoista
lukee vain alun ja lopun. Tarvittaessa voi
pitkiin katsausluontoisiin kirjoituksiin laa-
tia tiivistelmin lisiksi loppuun sijoitetta-
van yhteenvedon.

A-sarjan julkaisuihin laaditaan my&s
englanninkielinen tiivistelmai, joka sijoite-

" Avainsanojen tulee olla informatiivisia ja

taan suomenkielisti tiivistelmii seuraavalle -

sivulle. Tarvittaessa my6s B-sarjan julkai-
suun voi kirjoittaa englanninkielisen
titvistelman. A-sarjan julkaisuihin voi liit-
tdd my&s ruotsinkielisen tiivistelmin. -
Tiivistelmissi esitetddn lyhyt ja selked

katsaus kirjoituksen keskeisimpdin sisil- -

kirjoituksen keskeisinti sisiltéd kuvaavia.
Otsikon sisiltimii avainsanoja ei tois:

teta avainsanaluettelossa.

Avainsanat julkaistaan kaikilla tiivis-
telmikielilli. Suomenkielisi avainsanoja
valittaessa voi kdyttai tukena Helsingin yli-
opiston maatalouskirjaston teosta “Maa-
talous-, ravitsemus-, elintarvike-, kotita-
lous- ja ympiristdalojen asiasanasto” (2. pai-
nos, 1992). Englanninkielisten avainsa-
nojen valinnassa voi tukeutua teokseen
*The Agrovoc Thesaurus”.

Muut tiivistelmisivun tiedot Tietopal-
veluyksxkossa kirjoitetaan tiivistelmésivun
alkuun artxkkelm tekljat ot51kko, julkai-
MTT:n ulkopuolisten kirjoittajien osox;e-
tiedot annetaan tivistelmasivulla.

214 Allusanat

t36n: mitd on tehty ja pddtulokset. Tiivis- °

‘telmissi ei tarvitse toistaa otsikon tietoja.
Tiivistelma klr;Oltetaan kokonaisin lausein
ja pidasiassa sanoin; vain tirkeimmit luku-

arvot annetaan tiivistelmissi. Taulukoita - -

ja kaaviota tiivistelmiin ei pida sijoittaa.

Julkaisun alkuun kirjoitetaan alkusanat

(esipuhe) silloin, kun on tarkoituksenmu-
Kaista kertoa tutkimuksen tausta ja tarkoi-
tus. Alkusanoissa voi kiittda tutkimusta
edistineitd henkilsiti j jayhteissji. On koh-

- teliasta ilmoittaa myos kiitettdvien henki-

Tiivistelmi ei siis ole sama asia kuin yh-
~teenveto. Tiivistelmissd ei-my6skiin ole -
tarpeen esittid samoja asioita kuin johda’n—' :

nossa.

Tiivistelmin perusteella lukija pazttad,
kannattaako koko kirjoitus.lukea. Tiivis-- "

telmin on palveltava my®ds kiireistd luki-

jaa ja lukijaa, jolle kirjoituksen ala ei ole

keskeinen. Sen perusteella on. kyettava ar-

vioimaan tutklmuks_en tirkein’ antt luke-
matta koko artikkelia. Lisiksi tiivistelman

tehtivini on edesauttaa tieteellisti tiedon--

vahtysta (tletopalvelua) .

Avainsanat . Txedonhaun tueks1 laaditaan -

titvistelmisivulle korkeintaan kymmenen
avainsanaa kisittivid avainsanaluettelo:

10

16iden oppiarvo- )a virkanimiketiedot.

Mikili halutaan vain lyhyesti kiittad, kir-
joitetaan kiitokset loppuun, ennen lihde-
luetteloa. Eri kirjoittajien osuudet jul-

. kaisusta on hyvi ilmoittaa alkusanoissa..

Alkusanat tai kiitokset kirjoitetaan huo-

liteltua, mutta korutonta‘kieltii"k»éijittien .

Alkusanat voi paivita. Allek1rJ01ttajak51
merkitdn artikkelin kirjoittajat tai esim.
padtutkija, pro;ektlryhma tai tuthmusyk
sikon johtaja.

2.1.5 Sisallysluettelo

Kaikkiin tutkimusraportteihin liitetddn si-
sillysluettelo otsikko- ja sivunumero-



tietoineen. Pii-, vili- ja alaotsikoiden nu-
merointi- ja sisennystyylin mallina MTT:n
raporttien sisillysluetteloissa voidaan kiyt-
td4 timin julkaisun sisillysluetteloa: -
Liitteet luetellaan tarvittaessa varsinai-
sen artikkelin sisillysluettelon perdssa.

2.1.6 Symboli- ja termiluettelot

Mikili tekstissd esiintyy toistuvasti samo-
ja symboleja tai termeji kannattaa ne lue-
tella sisillysluettelon jilkeen sijoitettavassa
erillisessi luettelossa. T4ll6in niitéd e tar-
vitse selostaa tekstissi.

2.1.7 Johdanto

Johdannon tavoitteena on saada lukija kiin-
nostumaan.

Johdannnossa selostetaan lyhyesti tut-
kimuksen tarkoitus, sen ongelmakentti,
alue, tausta ja tavoitteet. Johdanto voi si-
siltad lyhyen katsauksen keskeiseen tut-
kimusalueelta julkaistuun kirjallisuuteen.
Jos aiheen kannalta on perusteltua kirjoit-
taa laaja kirjallisuuskatsaus, kannattaa se
julkaista omana julkaisunaan, ja viitata ko-
keellisen tutkimuksen johdannossa siihen.

Johdantoon ei pidi sisillyttid yhteen-
vetoa koko julkaisusta - se kuuluu tiivis-
telmiin. Oman merkittivin johtopiitsk-
sen voi esittdd johdannon lopussa lyhyes-
ti: Lyhyehks, keskeisiin asioihin rajoittu-
va johdanto kirvoittaa parhaiten lukijan
mielenkiinnon.

2.1.8 Aineisto ja menetelmiit

Aineisto ja menetelmit -luvussa annetaan
lukijalle tarkka kuvaus aineistosta ja sen laa-
juudesta. Lukija arvioi aineiston luotetta-
~vuuden ja ruttavyyden selostuksen perus-
teella. :
Jos on kiyetty tunnettua menetelmii,
riittdd menetelmin mainitseminen ja kirjal-
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lisuusviite. Uusi menetelmi tai aikaisem-
man menetelmin parantaminen selostetaan
tarkasti. Saman alan tutkijan on kyettivi
selostuksen perusteella toistamaan koe. Ai-
neisto- ja menetelmiselostuksessa kannat-
taa kayttdd apuna taulukoita ja kuvia.

2.1.9 Tulokset

Luvussa "Tulokset’ esitetddn tarkasti, sel-
keisti ja havainnollisesti olennaiset tulok-
set. Havainnollistamiskeinoina kiytetain
mm. taulukoita ja graafisia esityksid. Tu-
lokset esitetddn vain kerran - samoja tulok-
sia el siis esitetd sekd tekstissi ettd kuvissa
ja taulukoissa. Kuva- ja taulukkotekstit laa-
ditaan siten, ettd niissi esitetyt tulokset voi
ymmirtad koko raporttia lukematta. My6s
talld palveﬂaan niitd lukijoita, jotka ervit
lue koko artikkelia.

Tutkimusraporttiin ei sisillytetd kaik-
kia mahdollisia tuloksia seikkaperiisesti.
Yksmylskohtalset tulokset siilytetain tyd-
dokumenteissa siten, ettd ne ovat tarvitta-
essa milloin tahansa jiljitettavissa.

Menetelmii ei selosteta uudelleen, tar-
vittaessa niihin voi viitata.

2.1.10 Tulosten tarkastelu

Tulosten tarkastelu on tutkimusraportin
tirkein osa. Téssd osassa esitetdin, miten
tutkimus lisd3 tieteenalan tietoa.

Tuloksta verrataan muiden julkaisemiin
tuloksiin, mutta viltetddn toistamasta joh-
dannossa esitettyjd tietoja. Myds omia tu-
loksia arvioidaan kriittisesti. Tulosten seki

tieteellinen ettd kidytinnon merkitys pun-

nitaan, esitetddn harkitut tulkinnat, paitel-

mit ja yleistykset sekd ehdotukset jatko-
tutkimuksiksi.

Tulokset ja tulosten tarkastelun vol
hyvin esittdd myds samassa luvussa silloin,
kun se ei heikenni raportin luettavuutta.



2.1.11 Yhfeenveto

“Yhteenveto suositellaan kifjoitettavaksi
vain, laajoihin tutkimusraportteihin Samat
alla raportissa jo kolmasti: t11v1st:elmassa
joskus johdannossakin ja tulosten tarkas-
telu osassa.

Yhteenvedossa selostetaan lyhyesn ja
selkesti tutkimuksen tirkeimmit tulok-

set.ja-niiden perusteella tehdyt padtelmat.

Joskus selkeytti lisid yhteenvedon esitta-
minen numeroituina asiakokonaisuuksina.

2.1.12 Kirjallisuus
Telesti@iittaﬂ/és’ét |
Kiytetyt lihteet tulee 1lm01ttaa aina, kun
: k1r101tukseSSa kasitellddn muiden julkai-

semia tietoja: Jos aihealueelta on ]ulkalstu
paljon, tulee lihdeaineistoksi erityisesti ko-

~ keellisten tutkimusten-selostuksiin: valita....

vain oleellisimmat. My®&s omiin julkaisui-
hin viittauksissa on syyti olla kriittinen.

Tutkimusraporteissa viitataan enim-
mikseen julkaistuihin lshteisiin. Jos jou-
dutaan kiyttimiin julkaisematonta, esim.
suullista lihdettd, mainitaan tekstissi suul-
lisen tiedon antajan nimi ja toumpalkka
seki ajankohta, )ollom tieto saatiin.

‘MTT:n raportelssa tekstiviittauksissa
mainitaan tekija ja-teoksen julkaisuyuosi.
Viitattaessa laajaan erillisteokseen voi an-
taa myds sivunumeron, jolta tieto 16ytyy,;
esim. (Michelsen 1993, p. 367).

-Jos tekijoitd on kaksi, merkltaan mo-
lemmat.tekstlvutteeseen, esim. (Leppinen
& Esala 1995). Jos tekij'éitii on enemmin ..

kuin kakst, merkitdin vain ensimmiinen

ja seuraavat korvataan merkinnalld ez al. (ja.

muut). (Lihdeluetteloon sen.sijaan merki-
tadn kaikki tekijit nikyviin)

- Tekstiviitteessi kaarisulkuihin sijoite-
taan joko tekijit sekd vuosiluku tai pelkki
vuosiluku.

Esim.
Vuoden 1987 aineiston (Ervid 1990)

perusteella...

tai

Ervién (1990) mittausten perusteella...
Suomenbkielisissi teksteissd kannattaa suo-
sia seki tekijoiden ettid vuosiluvun sijoitta-
mista sulkujen sisille. Tilloin sukunimet
voidaan ilmaista perusmuodossaan, taivut-

- tamattomina.

Jos kuvissa tai taulukoissa kiytetdin
muiden tuloksia, merkitiin lihteet kuva-
tai taulokkoteksteihin.
~ Loppuun tulevaan ihdeluetteloon koo-
taan tismilliset bibliografiset tiedot kaikis-
ta julkaisuista, jothin raportissa on viitat-
tu. ' :

Lébdeluettelo

MTT:n suomenkielisissi sarjoissa lahde-
luettelon numeroimaton viliotsikko on
KIRJALLISUUS. Klr)mtuksen loppuun
ennen liitteiti tulevaan lihdeluetteloon
- merkitddn vain ne. )ulkalsut joihin tekstis-
s viitataan. ,

MTT:n suomenklehsten sarj ojen lihde-
luettelmssa

O Viitteet luetellaan aakkosjirjestyk-
 sessi tekijin sukunimen tai yhteisén

nimen tai otsikon alkusanan mu-
kaan, jos lihteessi ei ole mainittu te-
kijaa. Lyhennetta Anon. ei kayteta
Vastuuyhteiso merkitiin ensimmii-
seksi tiedoksi mm. silloin, kun teos
on luonteeltaan hallinnollinén jul-
kaisu, valiokunnan tai komitean ra-
portti tai mietintd tai kokouksen
asia- tai poytakirja.

o  Jos viitejulkaisulla on kaksi tekijis,
_ erotetaan nimet &-merkilld. Jos te-

_ kijoiti on kolme tai enemmin;ero-
tetaan kaksi viimeisti nimei toisis-

taan &-merkilld ja muut nimet p11

kulla.
o' Tekijoiden, toimittajien ja kiintiji-
en etunimet korvataan alkukirjai-



milla, mikili se ei haittaa tunnista-
mista.

Kausijulkaisujen nimi ei lyhenneti.

Lihdejulkaisussa otsikon tyylikei-

nona kiytettyji isoja alkukirjaimia’
ja vilimerkkeji el toisteta viitteessd.

Paikannimien yhteydessi esiintyvi-
en maakuntien tai esim. osavaltioi-
den nimet voidaan lyhentid kansal-
lisia kiytint6jd noudattaen.

Kustantajien nimistd voidaan jattad

pois lyhenteet Oy, Ab, Ltd. jne.

Sivumiirit ilmaistaan englanninkie-

lelld kiyttien lyhennetti p. Isinti-

julkaisu ilmaistaan vastaavasti mer-
kinnilld In:. Erillisteosten toimit-
ta)a( ) 1lmaxstaan merkinnbilli (ed.)

tai (eds).

~ Tiedot kirjoitetaan samassa muodos-
_.sa kuin ne ovat lihdejulkaisun ni-
" mi6- tai kuvailulehdelld. Esim. ve-
nijinkielisen lihteen tiedot voidaan

kuitenkin translitteroida kyrillisestd” ™

kirjaimistosta latinalaiseen standar-

* dien mukaisesti (ISO R9, SES 4900).

Translitteroiduilla. tiedoilla ;oko'

korvataan alkukieliset tiedot tai ne
esitetddn suluissa alkukielisten tieto-
_jen perassa ' '

Mikili lihteessd on ilmeinen kir-

_joitusvirhe, toistetaan virhe viit-

teessi. Todennikdisesti teos 15ytyy
virheellisessi muodossa my&s tieto-
kannoista.

Sellaisista erikoisjulkaisuista (esim.

"opmnaytteet) joista 6n olemassa -
‘ kappalexta vain tietyissd er1k01sk1r— o
. jastoissa, tulee ilmoittaa tarkka sii-

B lytyspaikka..

o Kun erillisteoksella on standardi-
numero, esim. ISBN (International
Standard Book Number) kirjassa tai

. _ ISSN (International Standard Serial
Number) kausijulkaisussa, merki-
tidn se viitteen loppuun. -

o Lihdeluetteloon ei tarvitse kirjoit-

' taa viitteiksi yleisesti kiytdssd ole-
via tilasto-ohjelmia. Tekstimaininta
kéytetyisti tilasto-ohjelmista riittd.

Seuraavassa kiydidin esimerkkien avul- -
la lipi ne tiedot, joita maatalousalan tieteel-
lisissd raporteissa tavallisimmin esiintyvis-
t4 julkaisutyypeistd on lihdeluettelossa an-
nettava. 4

Lehtiartikkeleihin (esim. tieteellisten
kausijulkaisujen artikkeleihin) viitattaessa
annetaan seuraavat tiedot ja erotetaan ne
mallin mukaisilla vilimerkeill3 toisistaan:

Tekiji(t). Vuosi. Artikkelin otsikko.
Mahdolliset muut tekijit, esim. valoku- -

vaaja. Isintdjulkaisun-nimi.- Sl)amtxmf-'

isintajulkaisussa eli lehden vonyrm tax .
numero: sivunumerot. o

Esimerkkejz'i:

Junnila, S. 1995. Moddus 250 EC rukiin.- .
kasvunsaateena. Maatalouden tutkl—
muskeskus Tiedote 8/95 21 -27

Kmoshna J. 1994, Agrlcultural blotech '
blooms late. Smence 266 1184 1185

Korhonen, 'H. & N|emela P. 1995
Comparison of production results between
biue foxes housed with and without
platforms. Agriculturai Smence in Finland 4:
351-361. :

K6ylijé’rvi' J. 1985. Ruiskutusten tallaus-
tappiot viljakasvustoissa. Koetoiminta ja
kaytanto 42 (28.5. 1985) 32. T
Steen, E. & Wiinsche, U. 1990. Root gfowth _
dynamics of barley and wheat in field »tria'l‘s :

Ce T
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after CCC application. Swedish Journal of
Agricultural_Research 20: 57-62.

Viitattaessa erillisteoksiin (esim. kirjat,
monografiat ja raporttisarjojen julkaisut)
annetaan tiedot seuraavasti:

Tekiji(t). Julkaisuvuosi.Teoksen nimi.
Mahdolliset muut tekijit, jotka esim.
toimittajina tai kdintdjini ovat osallis-
tuneet julkaisun tuottamiseen. Painos,
jos toinen tai my&hempi. Kustannus-
paikka: Kustantaja. Sivumdiri. (Sarja-
merkintd, jos kyseessd on sarja) Stan-
dardinumero

Esimerkkeja:

Bull, A., Holt, G. & Lilly, M. 1982. Bio-
technology, international trends and
perspectives. Pariisi: OECD. 84 p. ISBN 92-
64-12362-8

Elintarvikelakitoimikunta 93:n mietintd. 1994.
Helsinki: KTM: Painatuskeskus. 74 p.
(Komitean mietintd 1994:3. ISSN 0356-9470)
ISBN 951-47-7647-X

Ervio, R. 1995. Sokerijuurikas raskasme-
talleilla saastuneen maan puhdistajana.
Jokioinen: Maatalouden tutkimuskeskus.
Tiedote. 14 p. (ISSN 0359-7652)

Food and new biotechnology. 1991. 247s.
(NORD 1991:18) ISBN 951-7996-339-9.

Kielikello. Kielenhuollon tiedotuslehti. Hel-
sinki: Kotimaisten kielten tutkimuskeskus -
Valtion painatuskeskus. (limestyy neljasti
vuodessa.) [SSN 0355-2675

May, E. 1993. Tiedeltd englanniksi. Aka-
teemisen kirjoittamisen kasikirja. Jyvaskyla:
Korkeakoulujen kielikeskus. 302 p. (Kieli-
keskusmateriaalia 103) ISBN 951-34-0093-X

Tirri, R., Lehtonen, J., Lemmetyinen, R.,
Pihakaski; S. &.-Portin, P. 1993. Biologian
sanakirja. Helsinki: Otava. 607 p. ISBN 951-
1-11390-9

Urusikyléi, M. & Huuhtanen, S. 1996. Maa-
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talouden tutkimuskeskuksen julkaisusarjat
A ja B. Opas kirjoittajille. Jokioinen: Maa-
talouden tutkimuskeskus. -Maatalouden tut-

- kimuskeskuksen julkaisuja. Sarja B 1. 18 p.

(ISSN 1238-9943)

Aronen, |. 1992. Quality of supptementary
feed protein for growing cattle. Helsinki:
Agricultural Research Centre. 46 p. (Acad-
emic dissertation) ISBN 952-90-4209-4

Viitattaessa erillisteosten {esim. kirjojen
tai konferenssiesitelmikokoelmien) lukui-
hin annetaan tiedot seuraavasti:

Tekiji(t). Vuosiluku. Luvun nimi. In:
Isantdjulkaisun tekija(t) (ed./eds). Isanta-
julkaisun nimi. Painos, mikili toinen
tai mydhempi. Konferensseista nimi,
paikka, atka. Kustannuspaikka: Kustan-
taja. Sijainti isdntdjulkaisussa. (Sarjamer-
kintd) Isdntdjulkaisun standardinumero

Esimerkkeja:

Lindqvist, C. 1989. Superior isomerase for
sweeteners. In: Rautsara, A. (ed.). High
technology from Finland 1989. Helsinki: The
Finnish Academy of Technology. p. 110-111.
ISBN 951-666-279-X

Maki-Tanila, A. 1995. Kloonauksen ja
geenisiirron aikakausi kotiel&intuotannossa.
in: Piippo, A. & Westermarck, H. (eds).
Biomaailman saately - ihmisen ulottuvilla.
Helsingin yliopisto, Studia Generalia, kevéat
1995. Helsinki: Helsingin yliopisto, Vapaan
sivistystydn toimikunta. p. 115-127. ISBN 951-
45-6996-2 - .

Saloheimo, A., Henrissat, B. & Penttila, M.

.1993. Small endoglucanase from Tricho-

derma reesei, cloned by expression in yeast.
in: Suominen, P. & Reinikainen, T. (eds).
Trichoderma reesei cellulases and other
hydrolases. Enzyme structures, biochemistry,
genetics and applications. Proceedings of the
second TRICEL symposium, Espoo, Finland,
June 2-5,1993. Helsinki: Foundation for
Biotechnical and Industrial Fermentation
Research. Volume 8: 139-146. (ISSN 0780-
6655) ISBN 951-8913-62-5



2.1.13 Liitteet

Liiteaineisto laaditaan lukijaa varten. Liit-
teissd voidaan esittdd lukijalle hyddyllisid
tarkennus- tai lisitietoja. (Perusteelliset tie-
dot kisittdvi tutkimusaineisto siilytetdin
tybdokumenteissa.)

Jokaisen liitteen tulee muodostaa itse-

niinen kokonaisuus. Laajoihin liitteisiin

voi laatia oman sisillysluettelon. Jokaisen

monisivuisen liitteen sivut numeroidaan
erikseen juoksevin numeroin. Liitteissi ei
viitata varsinaiseen julkaisuun, julkaisun
tekstissd sen sijaan viitataan jokaiseen
liitteeseen.

2.1.14 Kuvailulehti

MTT:n tietopalvelu laatii julkaisun lop-
puun liitettdvin kuvailulehden, joka sisil-
tdd julkaisun tiivistelmin seki tunnis-
tetiedot. Kuvailulehdelle painetaan bib-
liografisten tietojen lisdksi julkaisuun joh-

taneen hankkeen nimi ja toimeksiantaja

seki julkaisun myyntitiedot. Kuvailulehti
julkaistaan kaikilla tiivistelmikielills.
Kuvailulehti soveltuu hyvin julkaisusta
tiedottamiseen. Se el kuitenkaan korvaa
lehdistotiedotetta. Kirjallisuusviitteen laa-

tija loytaa kuvailulehdeltd kaikki viittee-

seen tarv1tsemansa tledOt

2.2 Julkaisun
havainnollistaminen.

Tutkimusraportin havainnollistaminen ku-
vin ja taulukoin on tarkoituksenmukaista
ja hyddyllisti silloin, kun se parantaa ym-
mirrettdvyyttd. Tutkimusraportin kuvi-
tuksen tehtivi ei siis ole keventii kirjoi—
tusta. Harkitty, idlyllinen pllakuva voi jos-

R

Kuviin ja taulukoihin valitaan lﬁk'ijalle '

olennaisia tietoja, ja esitetddn ne yksinker-

taisesti ja selkedsti. Samoja tietoja ei pidi
esittdd-sekd kuvassa etti taulukossa. Kuvi-
en ja taulukoiden tietoja ei toisteta tekstis-
si. Kuva- ja taulukkotekstien tulee olla ly-
hyitd, mutta niin valaisevia, ettd kuvan tai
taulukon sisillén ymmairtii tekstiin
tutustumatta. Tekstissd viitataan kaikkiin
kuviin ja taulukoihin.

Jos havaintoja on runsaasti, on graafi-
nen esitys yleensi lukijan kannalta tauluk-
koa parempi ratkaisu. Diagrammi on
useimpien ihmisten mielestid helpompx
mieltdd ja muistaa kuin taulukko.

Kuvien ja taulukoiden selosteet laadi-
taan A-sarjan raporteissa seka suomeksi etti
englanniksi. o

2.2.1 Kuvat -

Raporttiin liitettivit kuvat voivat olla
esim. graafisia esityksi, piirroksia, kaavi-
oita tai valokuvia. Kuvia kannattaa kiyt-.
144 paitsi tulokset-osassa my®s aineisto- ja
menetelmit-osassa selkeyttimiin koe-
}ar}estelykuvausta Tutkimusraportin ku-

vista tulee j jirtad turhat Koristelut ja yksi-

tyiskohdat pois.

- MTT:n raporteissa kuvat julkaistaan -
_,rnustavalkoxsma ellet tlcteelhsen informaa- -
tion esille saamiseksi ole. vilttimitonti-

kiytdd esim. nelivirivalokuvia. Graafisia -
esityksid tehtaessa on hyvi muistaa, etti
julkaisu painetaan mustalla. Lopputulos on
parempi, )os kuvissa kiytetiin harmaa-

savyrasterexta _VllVEl- ]a ruutugrafukan SlJ as- ..o

ta. Useimmilla tietokoneiden piirustus- ja
swuntaltto oh]elmlen savymaarlttelyllla

keasm t0151staan erottuv1a harmaasavyja

: Vuvagrafnkka toistuu pamotuotteessa par=-+

sain erikoistapauksessa sopia tutkimus- '

julkaisunkin kansikuvaksi, mutta tekstin
yhteydessi oleviin kuvun huumori ei kuu-
lu.
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-haiten, j jos on kiytetty mustia, riittivin

paksuja viivoja.. .. " s

Kuvia rasteroitaessa ja tekstn:ettaessa on...-
my6s huomioitava lopullisen julkaisun -
koko:'B5 (176 x 250 mm). Jos kuva on



sommiteltu A4-kokoiselle (210 x 297 mm)
sivulle, on sen kestettidvi pienennys B5- ko-
koon.

Kuvat numeroidaan juoksevasti arabia-
laisilla numeroilla. Kuvateksti sijoitetaan
kuvan alapuolelle. Késikirjoituksessa kuva-
tekstit voi my®Ss kirjoittaa peritysten var-
sinaisen tekstiosuuden jalkeen.

2.2.2 Tauluket

Oleelliset, tarkat lukuarvot annetaan sel-
keisti ryhmiteltyini taulukoissa. Esitetti-
vien lukujen merkitsevien numeroiden
madrin on oltava jirkevissi suhteessa tie-
tojen tarkkuuteen. Sarakkeiden otsikoissa,
mieluiten omalla rivillain, ilmoitetaan kay-
tetty mittayksikkd; varsinaisessa sarak-
keessa ilmoitetaan pelkkd numerotieto.
Ainoastaan tekijit tietdvit otkeat luku-
arvot, joten ne on kirjattava taulukoihin
virheettdmisti; lySntivirheiden tapaan nii-
td e1 voida korjata tietopalveluyksikdssi.
Taulukot numeroidaan juoksevasti ara-
bialaisilla numeroilla. Taulukon otsikko-
teksti sijoitetaan taulukon ylipuolelle.

2.3 Sujuvuutta kirjoitustyohon

Ammattikirjoittajienkin mielesti kirjoitta-
minen on raskasta ty6ti. Tutkijasta rapor-
tin kirjoittaminen voli tuntua suorastaan
taakalta etenkin, kun saadut tulokset ovat
jo tyydyttineet oman uteliaisuuden, mah-
dollisesti niitd on myds jo esitelty kolle-
goille ja uudet kokeelliset tutkimukset ovat
meneillddn. Loytyy kuitenkin koko jouk-
ko keinoja parantaa motivaatiota ja helpot-
taa kirjoitustydtd. N

Jo kokeellista ty6td tehtdessi kannattaa
ielessd tuleva julkaisu. Mahdollisim-

pitdd mi

man yksityiskohtainen ja tismillinen tys- -

dokumentointi helpottaa aikanaan rapor-
tin kirjoittamista. Raportti kannattaa kir-
joittaa mahdollisimman pian tutkimuksen
valmistuttua tai vaikkapa osittain jo sen ai-

kana. T3ll61n ty6 ja tulokset ovat vield tuo-
reessa muistissa.
Kirjoitustyohon ryhdyttiessd on hyvi

" palauttaa mieleen tydn tarkoitus ja keti tu-

lokset hy6dyttavit. Oikean kohderyhmin
ajattelu ohjaa jo sinilldin kohderyhmaille
parhaiten soveltuvien ilmaisujen valintaan.
Niinpi kirjoitettaessa vain harvoin kannat-
taa ajatella esim. omia esimiehidin.

Popularisointi on yleensi tarpeetonta
tutkimusraporteissa. Ammattislangia tulee
kuitenkin vilttad. Téssikin auttaa kohde-
ryhmin muistaminen. Jos lukijat ovat mui-
ta tutkijoita, on heidin yleensd helpompi
ymmirtdd vierasperdinen termi kuin sen
kémpeld suomennos.

Tautologiaakaan ei tarvitse peldta. Tois-
tamalla samoja termeji saatetaan paistd
selkeimpain ilmaisuun kuin etsimilld va-
kindisesti sopivia synonyymeja.

Tutkimusjulkaisut tulee aina kirjoittaa
selkedlld ja johdonmubkaisella asiatyylilld
huoliteltua kieltd kayttien. Lyhyet virk-
keet ja tuviit ilmaisut lisgavit selkeytta. Ly-
hyyteen ei kuitenkaan tarvitse pyrkii vi-
kisin - virkkeiden pituus ja rakenne voivat
vaihdella melko laajasti ymmirrettivyyden
kirsimatta.

Vaikka asiat tulee tutkimusraportissa
esittdd helposti omaksuttavassa muodossa
jaloogisessa jirjestyksessd, kannattaa kirjoi-
tustyd yleensd tehdi eri jirjestyksessi. Eris
tapa on laatia ensimmiiseksi alustava avain-
sanalistaus, ja sen pohyjalta ty&otsikko. Var-
sinainen teksti kannattaa aloittaa kohdas-
ta, joka tuntuu helpoimmalta, esim. ainéis-
to- ja menetelmikuvauksesta.

Vanha, mutta edelleen kiyttkelpoinen
neuvo, on panna kistkirjoitus valilld hau-
tumaan. On jopa kiynyt niin, ettei kirjoit-
taja itsekiddn hautumassa ollutta kisi-
kirjortustaan lukiessaan ole endd ymmir-
tinyt kaikkia tekstinsd kohtia. Y]limaarai-
nen kisittelykerta tiivistéi ja selkeyttid
varmasti jokaisen kirjoittajan tekstid, joten
sithen kannattaa ainavarata aika. -

Muiden tutkijoiden kommentit ovat ar-
vokkaita. Kisikirjoitus on hyvi luetuttaa
parilla alaa hyvin tuntevalla kollegalla.
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Julkaisussa jatetdidn lukijan arvioitavak-
si- ovatko tulokset erittdin mielenkiintoi-
sia. Myéskiiéln omia heikkoja ennustajan-
lahjoja ei paljasteta kirjoittamalla, etti tu-
lokset ovat yllattivii tai odottamattomia.
Samoin on tarpeetonta lupautua )atko—
tutkimuksin selvittimiin tiettyja asioita,

ja samalla ikiin kuin varoittaa kollegoja .

. astumasta omalle reviirille. ) ,

Turhat johdatukset, kuten *Todetta-
koon, ettd...” jitetddn pois. Loysit lauseet,
jotka eivit sisilld olennaista tietoa, karsi-
taan kokonaan pois.

Asiakokonaisuuden huolellinen j jasen-
tely j ja selked ajattelu tekevit tutkimus-
raportin kirjoittamisesta kurinalaisuudes-
ta huolimatta vapaan ja miellyttivin tapah-
tuman.

3 Tekijanoikeudet

MTT:n sarjoissa julkaisevan kirjoittajan tu-
lee muistaa ainakin seuraavat tekijinoike-
uksia koskevat perussiinnét:

a Valokuvan kiytté6n tarvitaan aina
lupa tekijinoikeuden haltijalta.

Kartan kiyttd6n tarvitaan lupa kar-
tan tekijilta.

Tieteelliseen tai arvostelevaan esi-
tykseen saa ottaa tekstiin liittyvii
kuvia julkistetuista taideteoksista tai
julkistettuja valokuvia. Lihde on
kuitenkin tilléin mainittava.

Luetteloa, taulukkoa tai ohjelmaa ei
saa jiljentdd ilman valmistajan suos-
tumusta. Yksittdisia tietoja niistd saa
kuitenkin kiyttii.

Tekijinoikeuden periaatteen mu-
kaan tekijinoikeus kuuluu tekijil-
le. Tyooikeuden periaatteen mu-
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kaan taas ty6n tulos kuuluu tyén-
-antajalle. Varsin yleinen kiytints
on, ettd tydnantaja saa normaalin

- toimintansa-edellyttimin kiytts-
“oikeuden teokseen, jonka tekijd on
luonut tySsuhteessa.

MTT:n'tutkijoiden MTT:n julkaisu-
sarjoissa julkaisemien kirjoitusten
tekijinoikeudet kuuluvat tyésuh-
teen perusteella tydnantajalle. Sar-
“joissa julkaisévien MTT:n ulkopuo-
listen kirjoittajien edellytetdin luo-
~ vuttavan tekijinoikeudet kirjoituk-
siinsa sarjojen kustantajalle. Tekijin-
oikeuden luovutussopimus -lomak-
keita (liite 2) saa yksikdiden toi-
mistoista ja MTT:n monistamosta.

MTT:n sarjoissa julkaiseva kirjoit-
taja hankkii itse tekijinoikeuden-
haltijalta luvan lupaa edellyttivin ai-
neiston kiytt66n.

Tekijanoikeuslaki suojaa kirjallisia ja
taiteellisia teoksia. My$s tietokoneohjelma
miiritetddn tekijinoikeudellisesti kirjalli-
seksi teokseksi. Suojan piiriin kuuluvan
teoksen on oltava riittivin omaperiinen
henkisen luomistyén tuote.

Julkistetusta teoksesta saa korvaukset-

ta ja ilman tekijin lupaa tehdi muutamia

kopioita henkilékohtaiseen yksityis-
kiyttoon. Timi oikeus ei kuitenkaan kos-
ke tietokoneella luettavassa muodossa ole-
via tietokone-ohjelmia, joista saa valmistaa
ainoastaan varmuuskappaleen. Ammatti-,
koulutus- ja. elinkeinotoiminnoissa kopi-
ointiin tarvitaan oikeudenhaltijoiden suos-
tumus.

Suomessa tekjinoikeuden syntyminen
el edellytd erityistoimia, esim. rekiste-
rointid. Copyright -merkinnin kiyttékasn
el ole vilttimatdnti.

Tekijinoikeus alkaa teoksen syntymi-
sestd, ja jatkuu 70 vuotta tekijin kuolinvuo-
den pidittymisen jilkeen.



4 MTT:n tietopalvelu-
yksikon palvelut

MTT:n julkaisusarjat A ja B toimitetaan
tietopalveluyksikdssi. Toimittaja tarkistaa
julkaisun tekniset yksityiskohdat ja tarkis-
taa suomen kielen. Hin tarkistuttaa tarvit-
taessa myds englannin- ja ruotsinkielisen
tiivistelmin oikeakielisyyden.
Tietopalveluyksikén taittaja saattaa val-
miin kisikirjoituksen julkaisusarjan mal-
lin mukaiseen ulkoasuun. Jos tutkija kiyt-
tdi epitavallisia ohjelmia taulukoiden tai
kuvien tuottamiseen, kannattaa taittajalta
tarkistaa etukiteen ohjelman yhteenso-
pivuus taitto-ohjelman kanssa. Kuvat voi-
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daan tarvittaessa liittdd julkaisuun myGs
leikkaa-liimaa-tekniikalla.

Julkaisusarjat A ja B painetaan MTT:n
monistamossa offset-koneella. Monistamo
hoitaa my6s A-sarjan perusjakelun ja jul-
kaisujen myynnin.

Raportin tekijin tutkimusyksikon teh-
tivd on:

- tarkistaa ja hyviksyi kisikirjoitus

- suunnitella ja toteuttaa julkaisu-
kohtainen jakelu ja

- tiedottaa julkatsusta.

Tietopalveluyksikké6n kannattaa ottaa
jo kirjoittamisen alkuvaiheessa yhteytti ja
sopia alustavasta aikataulusta. Julkaisun lo-
pullinen valmistumisaika voidaan sopia sil-
loin, kun valmis kisikirjoitus toimitetaan
tietopalveluyksikkoon.



Lute 1

MTT - " Kisikirjoituslomake
tietopalveluyksikkd ‘

Kirjoituksen tekiji(t) ja niiden toimipaikat, osoitteet, puhelin- ja faxnumerot

Kirjoituksen nimi

Kirjoitus julkai#taan sarjassa:

D Maatalouden tutkimuskeskuksen julkaisuja. SarjavA

l:’ Maatalouden tutkimuskeskuksen j‘ulka'is_ujg‘. Sarja B -
Tiivistelmin kielet:D suomi D englﬁnti.. . D ruotsi
* Onko vieraskielisen tiivi#telmﬁﬁ Kieli tarkast'ettu? E‘ kylls ‘ D el
Tekijin jakelu (MTT:n jakelun lisiksi): — kpl o
Julkaisusta tiedottaminen:

D lehdiststiedote D tiedotustilaisuus
Tutkimuksen.tuloksia vé)idaan soveltaa luomuviljelyssi D '

Tutkimusyksikon johtajan tai tutkimusjohtajan hyviksynti
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Hyviksytty kisikirjoitus jitetty tietopalveluyksikksdn
/19 '

Tekijin allekirjoitus




Liite 2

Maatalouden tutkimuskeskuksen julkaisuja. Sarjat AjaB
Julkaisija
Maatalouden tutkimuskeskus

TEKIJANOIKEUDEN LUOVUTUSSOPIMUS

Tekijini luovutan Maatalouden tutkimuskeskuksen julkaisuja -sarjalle yksinoikeuden jul-
kaista kirjoitukseni

1. Jokaisen, joka haluaa uudelleen julkaista kirjoituksessa olevan kuvan, taulukon tai
olennaisen osan tekstii, on pyydettivi lupa Maatalouden tutkimuskeskuksen julkaisu-
ja -sarjojen julkaisijalta ja tekijiltd. Julkaisu ja tekiji on tilloin mainittava alkuperiis-
lihteen. Julkaisija voi antaa luvan tekijin puolesta, mikili tekiji ei ota yhteytti leh-
den toimitukseen neljin viikon kuluessa siitd, kun hiinti on tavoitettu.

2. Tekijille jai oikeus kiiyttidi mitd tahansa kirjoituksensa osaa omissa tissdiin, kuten
katsauksissa, kirjoissa, luennoilla, lehdist8tiedotteissa jne. Julkaisu on tilldin mainit-
tava alkuperiislihteeni.

3. Allekirjoittamalla timin luovutussopimuksen tekiji vakuuttaa, ettd hiinelld on kirjoi-
tuksen (myds piirrosten ja kuvien) tiydellinen tekijinoikeus, ja ettei kirjoitusta ole jul-
kaistu aikaisemmin eiki se ole samanaikaisesti tarjolla muualle julkaistavaksi. Kirjoitta-
ja vakuuttaa my3s hankkineensa luvat julkaista uudelleen kirjoituksessa esiintyvit
mahdolliset otokset muista teoksista, seki mainitsevansa ne kirjoituksessa alkuperiis-

lihteend.

4. Tekiji vakuuttaa, ettd hin on selvittinyt timin sopimuksen sisillon kirjoituksen
muille kirjoittajille ja saanut luvan allekirjoittaa luovutussopimuksen myds heidin
puolestaan.

5. Maatalouden tutkimuskeskuksen julkaisuja -sarjassa painamisen lisiksi kirjoituksen

suomenkielinen ja englanninkielinen tiivistelmi saatetaan tallentaa sihkdiseen
Agronet-tietopalveluverkkoon, josta ne ovat halukkaiden luettavissa. Agronet on
liitetty useimpiin kansallisiin ja kansainvilisiin tietoverkkoihin.

6.  tekijit eivit saa palkkiota tai muuta rahallista korvausta sopimuksessa mainitusta luo-
vutuksesta.

Tekijin allekirjoitus Piivimiiri.

Nimi

Osoite
Palautus kisikirjoituslomakkeen mukana: MTT, Tietopalveluyksikka,
31600 JOKIOINEN : :




Julkaisija Julkaisun sarja ja numero

V o o Maatalouden tutkimuskeskuksen julkaisuja.
Maatalouden B1
\ﬁ i el Sarja

Julkalsualka (kk ja vuosi)

31600 JOKIOINEN 1 “-Tammikuu 1996
Tekija(t) Tutkimushankkeen nimi
Marjo Uusikyld
Silja Huuhtanen Toimeksiantaja(t)

Maata oucien tutkunuskeskus

Nimike
Maatalouden tutkimuskeskuksen julkaisusarjat A ja B
Opas kirjoittajille
Tiivistelma

Oppaassa esitelldin lyhyesti Maatalouden wtkimuskeskuksen (MTT) toimitta-
mat julkaisusarjat seki tutkimustulosten ja tutkimustoimintaa palvelevien raport-
tien julkaisemisen periaatteet. Vuoden 1996 alusta perustettujen MTT:n
suomenkielisten julkaisusarjojen osalta esitellidn A- ja B-sarjoissa julkaistavien
kirjoitusten viliset erot, jakelukiytinnét seki kisikirjoitusten hyviksymismenet-
tely. Sarjassa A julkaistaville kirjoituksille annetaan yksityiskohtaiset kirjoitusoh-
jeet, joita voidaan soveltuvin osin kiyttii myds B-sarjan julkaisussa.
Tekqanonkeuksm oppaassa kisitelldin suppeastt vain niilti osin kuin ne todenn3-
k&isimmin voivat koskea MTT:n sarjoissa A ja B julkaistavia kirjoituksia. Lopuk-
si kerrotaan MTT:n tietopalveluyksikon palveluista julkaisujen kirjoittajille.

Avainsanat
julkaiseminen, raportointi, MTT

Toimintayksikké
Tietopalveluyksikkd, 31600 JOKIOINEN
ISSN
1238-9943 [] Tuicksia voi soveltaa luomuviljelyssa
Myynti: MTT tietopalveluyksikk, 31600 JOKIOINEN Sivuja ' Hinta
Puh. (916) 41 881 )
Telekopio (916) 4188 339 18 s. + 2 liitettd
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